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Ingreso de facturas con IVA Retenido 
 

1.1 Ingreso a través de Importación Masiva. 
 

Si no tienes configurada la cuenta de Iva Retenido al momento de subir tus documentos ya sea a través de un 
archivo importador o a través del módulo de Registro de Compras y Ventas (RCV), el sistema te mostrará un 
mensaje en pantalla donde te indica que existen dichos documentos y que debes configurar la cuenta Iva 
Retenido (ver foto adjunta). 
 
 

 
 

 
Si en el selector no te muestra la cuenta que necesitas, debes ir a tu plan de cuentas y revisar si existe la cuenta 
requerida o crearla de ser necesario. Es importante que la configuración de la cuenta sea como lo muestra la 
foto a continuación. 
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Si en el selector de “Cuenta Unica” no te muestra la opción de Iva Retenido, previamente debes ir al Módulo 
de PARAMETROS / GENERALES y seleccionar la opción como lo muestra la siguiente foto. 

 

 
 
 

 
Al seguir las instrucciones señaladas anteriormente el asiento contable quedará como se ve a continuación 
dependiendo si es de compras o ventas.  
 
 

 
 
 
 

 
 

NOTA: Este instructivo aplica tanto para Compras como para Ventas y cabe señalar que la cuenta contable a 
utilizar la debe definir el usuario tanto el nombre como la clasificación en el plan de cuentas. 
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1.2.  Ingreso Manual de facturas con IVA Retenido. 

 
Previamente debes crear y configurar la cuenta a utilizar (IVA Retenido) como ya se explicó anteriormente. 
Para el ejemplo utilizaremos la siguiente factura de ejemplo. 
 

 
 

 
Al ingresar la factura en forma manual, se debe ingresar como una factura normal y adicionalmente agregar 
una nueva imputación contable para reflejar el Iva Retenido como lo muestra la foto. 
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De esta forma el asiento contable quedará de la siguiente manera: 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 


