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Modulo Reportes

¢Como acceder al Médulo Reportes?

En este mddulo puede generar todos los reportes necesarios con la
informacion que contiene el sistema.

Para ingresar al Mddulo Reportes debe presionar el siguiente botén.

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP = Cambiar Empresa | A Usuarics M Empresas  @wMiPerfl @i Cave % Pardmetros Globales @ Ayuda  ( Salir
DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

&

= MODULOS Ventas Mensuales Distribucion Porcentual de Ventas
25M
I8 Plan de Cuenta Jul: 1,45 %
Ene: 11,54 %
AT 20M Jun: 15,43 % N\
'B Compras
& 1M May: 4,65% .
E Ventas S :
S Abr: 0,43 %
E Honorarios o TOM Mar: 2,23 %
m Banco M
:ﬁ Remuneraciones I I
0 | . —
G IFRS Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
& Parimetros @ 2017 Feb: 64,28 %

hcharts.com Highcharts.com

MR rtes
eporte Detalle de Ventas

B Tesoreria

= Total Ventas . Ventas Afectas |## Ventas Exentas

Cuotas Sociales

&2 Productos 32.536.764 16.662.555 15.874.209

@ Fact Electronica
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¢Como foliar hojas para impresién de libros?

Para foliar hojas para impresidn de libros presione el siguiente botdn del
mend.

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP > Cambiar Empresa | & Usuariocs  #Empresas  @wMiPerfil i Clave % Parimetros Globales @ Ayuda O Salir
DISTRIBUIIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

Iﬂ Reportes —
Q, Foliar Hojas para impresidn de libros [2 Foliar Hojas B PoF
Q Voucher Desde N 1
Hasta N°: 1
Q, Analisis Cuentas de Mayor

Q, Balance General

M s Piawin

Luego debe ingresar Numero Desde y Numero Hasta que serd el inicio y el fin
del foliado, y presionar el botén PDF.

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP o Cambiar Empresa | L Usuarios MY Empresas  @MiPerfil @ Clave  #fPardmetros Globales @aAyuda O Salir
DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

Iﬂ Reportes E

0, Foliar Hojas para impresidn de libros [3 Foliar Hojas

Q, Voucher Desde N* 1
Hasta N°: 1

Q, Analisis Cuentas de Mayor

Antes de generar los libros usted debera configurar los margenes de la
impresora que utilizara.
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¢Como generar reportes de Voucher?

Para generar reportes de Voucher presione el siguiente botén del mendu.

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP = Cambiar Empresa | & Usuarios  #rEmpresas  '@MiPerfl i Clave  ## Pardmetros Globales @ Ayuda (@ Salir
DISTRIBUIDORA A COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

— .

||l| Reportes —
Q, Foliar Hojas para impresion de libros @ REEOITE Voucher B PoF
4 Voucher Desde: 27-07-2017
Q, Analisis Cuentas de Mayor Hasta 27-07-2017
Q, Balance General Tipo Comprobante: | Todos hd |

Comprobantes: | Todos hd |
Q, Libro Diario

N* Voucher,
Q, Libro Mayor

[ Imprimir voucher anulados

Q, Libro Compras i L.

[3) Filtro Rapido B POF
Q Libro Ventas Tipo Comprobants: | Todos -
Q, Libro Honorarios Comprobante:

Debe seleccionar los datos Desde y Hasta, el resto de los datos son
opcionales, si desea que aparezcan los Voucher anulados marque
|| Imprimir voucher anulados , |ueg0 presione el botdn PDF.

%> Cambiar Empresa | A Usuarios  #Empresas  @wMiPerfii i Clave %% Pardmetros Globales @ Ayuda (O Salir

llll Reportes —
Q, Foliar Hojas para impresidn de libros R Reporte Vo ucher
Q Voucher Desde 27-07-2017
Q Analisis Cuentas de Mayor Hasta: 27-07-2017
Q Balance General Tipo Comprobants: | Todos v |
Comprobantes | Todos v |
Q Libro Diario
N* Voucher:
Q Libro Mayor
|| Imprimir voucher anulados
Q Libro Compras . .
3 Filtro Rapido B PoF
Q Libro Ventas Tipo Comprobante: | Todos v
Q Libro Honorarios Comprobante:
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Para acceder a un Filtro Rapido, debe seleccionar el Tipo de Comprobante e
ingresar el Comprobante y luego presionar el botdn PDF.

° [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP © Cambiar Empresa | & Usuarios  #Empresas  WwMiPerfii @ Clave 4% Pardmetros Globales @ ayuda O Salir

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

il Reportes = w

Q, Foliar Hojas para impresidn de libros B REEOITE Voucher PDF
Q Voucher Desd: 01-07-2017
Q, Analisis Cuentas de Mayor Hasta: 31-07-2017
Q Balance General Tipo Comprobante: ‘ Todos b |

Comprobantes ‘ Todos v |
Q Libro Diario

N* Voucher:
Q Libro Mayor -

[_J Imprimir voucher anulados

Q Libro Compras . L.

[ Filtro Rapido
Q Libro Ventas Tipo Comprobante: ‘ Todos v
Q Libro Honorarios Comprobante: 234
)} Ranrn (Conciliaridn Rancarial
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éComo generar reportes de Andlisis de Cuenta Mayor?

Para generar reportes de Andlisis de Cuenta Mayor presione el siguiente
botdn del menu.

o [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP

% Cambiar Empresa | & Usuarios  fYEmpresas  @wMiPerfil @ Clave &% Parémetros Globales @ Ayuda (D Salir

DISTRIBUIDORA AGR. ¥ COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

Iﬂ Reportes —
Q, Foliar Hojas para impresidn de libros @ Reporte Analisis Libro Mayor
e Desde: 27-07-2017
| Q, Analisis Cuentas de Mayor | Yasta: 37.07-2017
@, Balance General Cuenta | v ‘
Q, Libro Diario Ceniro de Costo | Todos v ‘
) Resumen
Q tihro Mavar

Debe seleccionar los datos Desde, Hasta y Cuenta, el resto de los datos son
opcionales.

Si desea obtener el resumen de la informacién marcar | Resumen |yego
presione el botén Ver.

O [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP

o Cambiar Empresa | & Usuarios  #Empresas @@MiPerfi @i Clave £ Pardmetros Globales @ Ayuda @ Salir
DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

Iﬂ Reportes — © Arss
Q Foliar Hojas para impresidn de libros 13 Reporte Anilisis Libro Mayor Ve
A Voucher Desde: 27-07-2017
Q, Analisis Cuentas de Mayor Hasta: 27-07-2017
Q, Balance General Cuenta: | v |
Q Libro Diario Cenfro de Costo: | Todos v |
|_| Resumen
Q lihrn Mavor
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¢Como generar reporte de Balance General?

Para generar reporte de Balance General presione el siguiente botén del

’
[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP i Cambiar Empresa | & Usuarios  #rEmpresas  '®MiPerfil i Clave &% Pardmetros Globales @ Ayuda O Salir
DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA
I il Reportes -
Q Foliar Hojas para impresicn de libros [ Reporte Balance General B Ver
Q Voucher Desde: 27-07-2017
Q Anlisis Cuentas de Mayor Hasta: 27-07-2017
| Q, Balance General I Ver contabilidad come: | Tributario - |
, o Centro de costo: | Todos v |
Q, Libro Diario
Firmar comao: | Contador v |
Q, Libro Mayor
(L] Crear con Articulo 100
Q, Libro Compras
|| Generar para S|
Q, Libro Ventas

Debe seleccionar los datos Desde y Hasta, el resto de los datos son
opcionales, luego presione el botdn Ver.

Si desea generar el documento para Sll marque " Senerarpara sil - |os grchivos
PDF generados no apareceran con membrete.

‘= Cambiar Empresa | A Usuarios  fyEmpresas  @MiPerfil @ Clave % Pardmetros Globales @ Ayuda QO Salir

il Reportes =
Q Foliar Hojas para impresién de libros @ Reporte Balance General
AT Desde 27-07-2017
Q, Anélisis Cuentas de Mayor Hasta 27-07-2017
Q Balance General Ver contabilidad coma: ‘ Tributario v ‘
e Centro de costo: ‘ Todos v ‘
Q Libro Diario
Firmar como: ‘ Contador v

Q, Libro Mayor

() Crear con Articulo 100
q, Libro Compras

L) Generar para S|

Si desea generar el documento con Articulo 100, marque | Crear con Articulo 100

el documento se visualizara de esta forma.
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¢Como generar reporte Libro Diario?

Para generar reporte Libro Diario presione el siguiente botdn el menu.

° [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP

% Cambiar Empresa | & Usuarios  frEmpresas  QWMiPerfil @ Clave &% Pardmetros Globales @ Ayuda @ Salir
DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA
— .
e =
Q, Foliar Hojas para impresidn de libros @ REEOI‘tE Libro Diario
Cioudhey Desde: 27-07-2017
@, Analisis Cuentas de Mayor Hasta: 27-07-2017
Q Balance General |_| Generar para S|

Q, Libro Diario

Q, Libro Mayor

Debe seleccionar los datos Desde y Hasta, luego presionar el botéon PDF o
Excel segin el formato que desee generar el documento.

Si desea generar el documento para Sll marque ' Generarpara sl os archivos
generados no apareceran con membrete.

'© Cambiar Empresa A Usuarios  #rEmpresas  WwMiPeril B Clave 4% Pardmetros Globales @ Ayuda (O Salir
DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS GORDOVA

° [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP

[shl Reportes —

Q, Foliar Hojas para impresion de libros

[Z Reporte Libro Diario

ElVnher Desde: 27-07-2017

Q Analisis Cuentas de Mayor Hasta: 27-07-2017

Qi Balance General |l Generar para SlI

Q Libro Diario

Q Libro Mayor

Volver al Menu
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¢Como generar reporte Libro Compras?

Para generar reporte Libro Compras presione el siguiente botdn del menu.

Iﬂ Reportes — © Atrds
Q, Foliar Hojas para impresién de libros @ REpOI'tE Libro Compra
i Desde: 22-08-2017
Q Anilisis Cuentas de Mayor Hasta: 22-08-2017
Q, Balance General Tipe Documento: Todos v
Q Libro Diario N° Documento:

N° Comprobante:
Q Libro Mayor

Cenfro Costo: Todos v
@, Libro Compras -

(] Generar para SlI

Q Libro Ventas
Q, Libro Honorarios

Luego debe seleccionar rango de fechas, Desde y Hasta, seleccionar el tipo de
Docto, luego N° de docto si busca uno especifico de la misma forma con los
campos inferiores, luego seleccionar el tipo de reporte este puede ser “PDF”

“Excel o Portal MiPYME” (documento en formato csv, listo para subirlo a
Portal MiPYME).

“Registro Compra No Electrénico” (Todas las compras NO Electrénicas desde
Agosto 2017, Nueva normativa Sll).

“Caracterizacion de Compra” (Modificacién compras Electrdonicas desde
Agosto 2017, Nueva normativa Sll).

Si desea generar el documento para SIl marque - Generarpara Sl s grchivos
generados no apareceran con membrete.

l||| Reportes = © Ards
Q Foliar Hojas para impresion de libros @ Reporte Libro Compra 7j‘
Q Voucher Desde: 22-09-2017 [ Descargar EXCEL

[# Libro Compra Electrdnico

Q Anilisis Cuentas de Mayor Hasta: 22-09-2017 ,
[# Registro Compra No Electrénico

Q Balance General Tipo Documento: Todos > ‘ [# Caracterizacién Compra
Q Libro Diario N° Documento:

N° Comprobante:
Q Libro Mayor

Centro Costo: Todos v
Q Libro Compras e

|| Generar para Sl

Q Libro Ventas

Q Libro Honorarios

Q Banco (Conciliacién Bancaria)
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¢Como generar reporte Libro Ventas?

Para generar reporte Libro Ventas presione el siguiente botén del mend.

° [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP = Cambiar Empresa A usuarios & Empresas mMi Perfil i Clave £# Pardmetros Globales @ Ayuda @ salir

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

||I| Reportes —

Q. Foliar Hojas para impresidn de libros 2! Reporte Libro Ventas [APDF | B EXCEL
Q Voucher Desde: 27-07-2017

Q, Analisis Cuentas de Mayor Hasta: 27-07-2017

Q, Balance General Tipo Documento: Todos -

Q, Libro Diario N° Documente:

N® Comprobante:
Q, Libro Mayor

Tipo Libro: | Ambos v |

Q, Libro Compras

Centro Costo: | Todos v |

Libro Venta
I Q, Libro Ventas I ] Generar para Sl

Q, Libro Honorarios

Debe seleccionar los datos Desde y Hasta, luego presionar el botdon PDF o
Excel segin el formato que desee generar el documento.

Si desea generar el documento para Sll marque ' Generarpara Sl os grchivos
generados no apareceran con membrete.

° [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP ‘< Cambiar Empresa & Usuarios A Empresas  @MiPerfil i Clave % Pardmetros Globales @ Ayuda O salir

DISTRIBELIDORA AGR. Y COMERGIAL JOSE LUIS CORDOVA

—
il Reportes —
Q_ Foliar Hojas para impresidn de libros B Reporte Libro Ventas
Q Voucher Desde: 27-07-2017
Q, Analisis Cuentas de Mayor Hasta: 27-07-2017
Q, Balance General Tipo Documento Todos -
o .
Q Libro Diario N* Documento:
M® Comprobante
Q Libro Mayor
Tipo Libro: | Ambos v |
Q, Libro Compras
Centro Casto | Todos -|
Libro Venta
Q Libro Ventas [ Generar para SlI
Q Libro Honorarios

Volver al Menu 10
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¢Como generar reporte Libro Honorarios?

QiContador

Para generar reporte Libro Honorarios presione el siguiente boton del

menu.

N DESARROLLO IQAMP
’ COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

llll Reportes =

4= Cambiar Empresa A Usuarios

#& Empresas

e Mi Perfil

& dave

© salir

£ Parametros Globales

@ Ayuda

Q, Foliar Hojas para impresién de libros

Q Voucher

2, Analisis Cuentas de Mayor

Q Balance General

Q Libre Diario

Q Libro Mayor

Q Libro Compras

Q Libro Ventas

I Q, Libro Honorarios

Q Banco (Conciliacién Bancaria)

£ Reporte Libro Honorarios

Desde: 27-07-2017
Hasta: 27-07-2017
Tipo Documento: Todos

N° Documento:

N° Comprobante:

() Generar para Sl

[EPOF | B EXCEL

Debe seleccionar los datos Desde y Hasta, luego presionar el botdon PDF o

Excel segun el formato que desee generar el documento.

Si desea generar el documento para Sll marque ' Generarpara Sl |os archivos
generados no apareceran con membrete.

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP
DISTRIBUIDORA AGR. ¥ COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

llll Reportes E

‘= Cambiar Empresa = L Usuarios

# Empresas

= Mi Perfil

& Clave

O 5alir

# Parametros Globales

=3

© Ayuda

C, Foliar Hojas para impresicn de libros

@ Voucher

Q Analisis Cuentas de Mayor

Q Balance General

Q, Libro Diario

Q Libro Mayor

Q, Libro Compras

Q, Libro Ventas

Q, Libro Honorarios

21 Reporte Libro Honorarios

Desde: 27-07-2017
Hasta: 27-07-2017
Tipo Documento: Todos

N° Documento:

N° Comprobante:

|| Generar para Sl

B POF | B ExceL

Q, Banco (Conciliacién Bancaria)

Volver al Menu
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¢Como generar reporte Conciliacidon Bancaria?

QiContador

Para generar reporte Conciliacion Bancaria presione el siguiente botén del

menu.

= Cambiar Empresa | A Usuarios

# Empresas

= Mi Perfil

i Cave

¥ Parametros Globales @ Ayuda © Salir

° [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP

DISTRIBUIDORA AGR. ¥ COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

&

il Reportes —

Q Foliar Hojas para impresion de libros

Q Voucher

Q Andlisis Cuentas de Mayor

Q Balance General

Q Libre Diario

Q Libre Mayor

Q, Libro Compras

Q Libre Ventas

Q Libre Honorarios

Q, Banco (Condiliacién Bancaria)

Q. IFRS - Estado Financiero

2 Reporte Conciliacion Bancaria

Mes | Enero
Afio: | 2017
Cuenta: |

A POF | B ExCEL

Debe seleccionar los datos Desde, Hasta y Cuenta, luego presionar el botdn
PDF o Excel segun el formato que desee generar el documento.

[ICONTADOR] VE
DISTRIBUIDORA A

DESARROLLO IQAMP
COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

il re portes —

= Cambiar Empresa 2 Usuarios

& Empresas

= Mi Perfil

& Clave

Q, Foliar Hojas para impresién de libros
Q Voucher

Q, Analisis Cuentas de Mayor

Q, Balance General

Q Libro Diario

Q Libro Mayor

Volver al Menu

|3 Reporte Conciliacion Bancaria

Mes: | Enero
Afio. | 2017
Cuenta ‘

#¥ Pardmetros Globales @ Ayuda O salir

POF | B Exce.

12
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éComo generar reporte Libro IFRS?

Para generar reporte Libro IFRS presione el siguiente botén del menu.

PF Y [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP = Cambiar Empresa | & Usuarios A Empresas  @arMi Perfil & Clave £ Pardmetros Globales @ Ayuda © salir

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOWVA

I il Reportes =

Q, Foliar Hojas para impresidn de libros @ Regorte Libro IFRS
ST Desde: 27-07-2017
Q Analisis Cuentas de Mayor Hasta: 27-07-2017
Q. Balance General Centro de Costo: Todos -
Impuesto a la Renta: 20 %

Q. Libro Diario
I_J IFRS en 2 hojas
Q, Libre Mayor

Q Libro Compras

Q Libre Ventas

Q. Libro Honorarios

Q. Banco (Conciliacién Bancaria)

I 2, IFRS - Estado Financiero I

Q, Libre Remuneraciones

Debe seleccionar los datos Desde y Hasta, luego presionar el boton PDF o
Excel segun el formato que desee generar el documento.

Si desea que el documento se genere en 2 hojas, marque "' FRSen2hojas

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP > Cambiar Empresa | A& Usuarios A Empresas  @wMiPerfil i Clave £ Pardmetros Globales @ Ayuda O salir
DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE 'S5 CORDOVA

il Reportes =
Q Foliar Hojas para impresion de libros @ REEOITE Libro IFRS
i Decde: 27-07-2017
Q, Analisis Cuentas de Mayor Hasta: 27-07-2017
Q, Balance General Cenfro de Costo: Todos -
Q Libro Diario Impuesto a la Renta: 20 %
) IFRS en 2 hojas
Q Libre Mayor
Q Libro Compras

Volver al Menu 13
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¢Como generar reporte Libro Remuneraciones?

Para generar reporte Libro Remuneraciones presione el siguiente boton del

menu
.
[ICONTADOR] VE DESARROLLO IQAMP = Cambiar Empresa 2 Usuarios #A& Empresas T Mi Perfil & Clave 4% Pardmetros Globales @ Ayuda ® salir
DISTRIBUIDORA A 'OMERCIAL JOSE LUIS CI f
Iﬂ SeRene
Q, Foliar Hojas para impresion de libros [E] Reporte Libro Remuneraciones
Q Voucher Mes: | Enzro h |
fi 2017 -
Q Analisis Cuentas de Mayor Ao R
Cenfro de Costo: | Todos i

Q Balance General
[ Generar para SiI

2, Libro Diario
(Este libro se genera en tamafio oficio 216mm x 330mm)
Q, Libro Mayor

2, Libro Compras
Q Libro Ventas

Q, Libro Honorarios

@, Banco (Conciliacién Bancaria)

Q, IFRS - Estado Financiero

Q Libro Remuneraciones

Q Certificados

Debe seleccionar los datos Mes y Afo, luego presionar el botéon PDF o Excel
segun el formato que desee generar el documento.

Si desea generar el documento para Sll marque ' Generarpara Sl os grchivos
generados no apareceran con membrete.

o [ICONTADOR] S LS %> Cambiar Empresa = & Usuariocs  #yEmpresas  @wMiPerfi @ Clave &% Pardmetros Globales @ Ayuda @ Salir

DISTRIBUIDORA AG) OMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

— .
Iﬂ Reportes —
Q, Foliar Hojas para impresidn de libros @ Reporte Libro Remuneraciones - I
Q Voucher Mes: | Enero v ‘
fio: 2017 M
Q, Analisis Cuentas de Mayor Afo: | ‘
Centro de Costo: | Todos v

Q, Balance General
|| Generar para Sl
Q. Libro Diario
(Este libro e genera en tamafic oficie 216mm x 330mm)

Q, Libro Mayor

Volver al Menu 14




Manual Modulo Reportes

¢Como generar reporte Certificados?

QiContador

Para generar reporte Certificados presione el siguiente botén del menu.

° [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP

‘= Cambiar Empresa A Usuarios

# Empresas

= Mi Perfil

i dave £+ Pardmetros Globales

@ Ayuda

O salir

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

||I| Reportes =

Q Foliar Hojas para impresién de libros

Q, Voucher

Q, Analisis Cuentas de Mayor

Q, Balance General

Q, Libro Diario

Q, Libro Mayor

Q, Libro Compras

Q Libro Ventas

Q, Libro Honorarios

Q, Banco (Condiliacién Bancaria)

Q, IFRS - Estado Financiero

Q, Libro Remuneraciones

I Q, Certificados I

Q, Documentos por Pagar/Cobrar (Proveedores, Clientes,

Honorarios)

2 Reporte Certificados
Afior

Tipo:

| 2007~

POF | R Certificado Electrénico SIT

| Honorarios

) Incluye resumen de certificado

©

Debe seleccionar los datos Ano y Tipo, luego presionar el botén PDF o

Certificado Electrdnico SIl (documento en formato csv, listo para subirlo a

Portal SlI) segun el formato que desee generar el documento.

Si desea incluir resumen en el documento marque | Incluye resumen de certificado |

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JO: UIS CORDOVA

Iﬂ Reportes E

% Cambiar Empresa | AL Usuarios

# Empresas

= Mi Perfil

Q, Foliar Hojas para impresidn de libros
Q Voucher
Q, Andlisis Cuentas de Mayor

Q, Balance General

Volver al Menu

|2 Reporte Certificados
Afio

Tipe:

[2007  ~

i Clave % Pardmetros Globales @ Ayuda

PDF | [@ Certificade Electronico SII

| Honorarios

| Incluye resumen de certificado

15
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¢Como generar reporte Documentos por Pagar/Cobrar?

Para generar reporte Documentos por Pagar/Cobrar presione el siguiente
botdn del menu.

° [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP £ Cambiar Empresa © & Usuarios i Empresas @wMiPerfil i Clave ¥ Pardmetros Globales @ Ayuda () Salir

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

bl reportes =

Q Foliar Hojas para impresidn de libros 3 Reporte Documentos por Pagar/Cobrar (Proveedores, Clientes,
Honorarios)
Q, voucher
Desde: 27-07-2017
Q4 Anslisis Cuentas de Mayor Hasta: 27-07-2017
 Balance General Cuenta Seleccione v
Q Libro Diario Ver solo documentos pendientes
Q) Libro Mayor

Q Libro Compras

Q, Libro Ventas

Q Libro Honorarios

4 Banco (Conciliacidén Bancaria)
Q, IFRS - Estado Financiero

Q, Libro Remuneraciones

Q Certificados

C, Documentos por Pagar/ Cobrar (Proveedores, Clientes,
Honorarios)

Q Calculo TVA Proporcional

Debe seleccionar los datos Desde, Hasta y Cuenta, , luego presionar el botdn
PDF o Excel segun el formato que desee generar el documento.

Si desea que el archivo se genere solo con los documentos pendientes,
ma rq ue Ver solo documentos pendientes .

° [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP £5 Cambiar Empresa | & Usuarios  #Empresas  WMiPerfl @ Clave £ Pamebros Globales @ Ayuda ) Salir
DISTRIBUIDORA AGR. ¥ COMERCIAL JOSE LUIS CORDOWA

Iﬂ Reportes E

Q Foliar Hojas para impresidn de libros 2 Reporte Documentos por Pagar/Cobrar (Proveedores, Clientes, I @ eoF | BexceL I
Honorarios)
Q, Voucher
Desde: 27-07-2017
Q Analisis Cuentas de Mayor Hasta: 37-07-2017
Q Balance General Cuenta: Selecdione A
Q, Libro Diario er golo documentos pendientes
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éComo generar reporte Calculo IVA Proporcional?

Para generar reporte Calculo IVA Proporcional debe presionar el siguiente
botdn en el mend.

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP © Cambiar Empresa = & Usuarios  f Empresas  @wMiPerfil @ Clave & Pardmetros Globales @ Ayuda () Salir [
DISTRIBUIDORA AGR. W

llll Reportes — Sl
Q, Foliar Hojas para impresicn de libros = Reporte Calculo IVA Proporcional
Q Voucher Adio: |27 |

Q Analisis Cuentas de Mayor
Q Balance General

Q, Libro Diario

Q Libro Mayor

Q, Libro Compras

G, Libro Ventas

4 Libro Honorarios

Q Banco (Conciliacién Bancaria)
QL IFRS - Estado Financiero
G, Libro Remuneraciones

Q, Certificados.

Cl Documentas por Pagar/ Cobrar {Proveedores, Clientes,
Hanorarios)

Q, Calculo IVA Proporcional
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Debe seleccionar el Afio y presionar el botén PDF o Excel seglun sea el
formato que desee el documento.

o [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP

& Cambiar Empresa = & Usuarios  YEmpresas  @MiPerfil i Clave
DISTRIBUIDORA AGR. ¥ COMERGIAL JOSE LUIS GORDOVA

£ Pardmetros Globales @ Ayuda () Salir

Iﬂ Reportes E

Q Foliar Hojas para impresicn de libros = Reporte Calculo IVA Proporcional

Q Voucher 2o |27 v

Q Analisis Cuentas de Mayor

Calculo de IVA Proporcional

ANO: 2017
Ventas Afectas Ventas Exentas Total Ventas | Total Ventas| Factor | IVA Crédito | IVA Crédito | IVA Crédito | TOTALIVA |  IVA No
Del Mes | Acumuladas | DelMes | Acumuladas | DelMes |Acumuladas |Proporcional| delMes |Recuperable| 100%  |Recuperable |Recuperable
Enero 2438374 2438374 1.314.812 1.314.812 3.753.186 3.753.186 64.97% 545885 354 651 6.864.408 7.219.057 126.634
Febrero B.642.083 11.080.457 12.272 864 13.587.676 20914947 24668133 44.92% 15.247 6.848 0 6.849 32.088
Volver al Menu

18




Manual Médulo Reportes °icontad0r

¢Como Ordenar por fechas en Excel reporte de cuentas corrientes?

Debes ir a reportes y seleccionar el reporte de Analisis de Cta. Corriente, en
su version para Excel

lahil Reportes =

Tabla de Reportes [2) Analisis de Cta Corriente [BPDF | [BEXCEL | % EXCEL Rap

Desde: 01-09-2013

Q, Foliar Hojas para impresion de libros
Hasta: 30-09-2018

Q Voucher ( Y
Cuenta: | CLENTES v

Q, Andlisis Cuentas de Mayor ; .
Cddigo Andlisis: | Todos M |

Q, Balance General

[ ver solo documentos pendientes

Q, Libro Diario

Q, Libro Mayor

Q, Libro Compras

Q Libro Ventas

Q, Libro Honorarios

Q, Libro Caja (14 TER)

Q, Banco (Conciliacién Bancaria)

Q, IFRS - Estado Financiero

Q, Libre Remuneraciones

Q, Certificados

0, Analisis de Cta Corriente

[

Q, Calculo IVA Proporcional
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QiContador

Agregar columna adicional al principio del documento

Archivo Inicio Insertar Farmulas Datos Revisar Vista Foxit PDF

Q

Disposicién de pagina Ayuda ;Qué desea hacer?

_ =
If.lj E?g Calibri AN === B 2B, Ajustar texto General - ﬁ @ @ % E):( E E
B~ . - s
Pegar &y N K 5+ i« . ﬁ - ===|e= 3= Combinary centrar = $ - % 000 ?g _5‘3 Forrrjato Dar formato Estilos de | Insertar Eliminar Formato
@ condicional - comotabla~  celda - = - - 4
Portapapeles Alineacidn [ MNimero [ Estilos Celdas
pap Calibri ~[11 <A A" § ~ 9% on|[E
A ME RIS R SR
a B C D E
1 EMPF:ESA d  Cortar DATOS INFORME
2_ DISTRIBUIDORA AG EB Copiar ORDOVA TIPO FACTURAS PENDIENTES DE COBRO
3 |76.460.187-4 ﬁj Opciones de pegado: DESDE 01-09-2018
4 |ESMERALDA 973 DE fr. HASTA 30-09-2018
5 | MAYORISTA DE FRL A CUENTA (103002) CLIENTES
5_ Pegado especial...
?} I Insertar
8 Eliminar ~ [Tipo |Z| ﬁ@\tmldler |Z|Glnsa E
9 |7.636.291-2 . ABELARDO ROJAS PALMA
—] Borrar contenido
10 |03-03-2018 FAE 4545 2018090026 ventas
11_ Formate de celdas...
12 |04-03-2018 Ancho de columna... FAE 5656 2018090031 pago de ventas
13_ 30-09-2018 Ocultar CC-1 5656 FAE - 2018090001 pago de ventas
14 Mostrar
15 |06-09-2018 FA 799 2018090030 pago de ventas
16 |30-09-2018 cc-1 799 FA - 2018090001 pago de ventas
17
13 |06-09-2018 FE 7424 2018090032 ventas
19
20 |08-09-2018 FAE 12323 2018090033 ventas
21
22 |10-09-2018 FAE 1222 2018090035 ventas
23
AB &2 £

PRESA

DATOS INFORME

Volver al Menu

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA TIPO FACTURAS PENDIENTES
F6.460.187-4 DESDE 01-09-2018
MERALDA 973 DEPT 0.502 HASTA 30-09-2018
AYORISTA DE FRUTAS Y VERDURAS CUENTA (103002) CLIENTES
*ACTURAS PENDIENTES DE COBRO
E|Tipn B N|.'l1|dZ| Voucher E Glosa
ABELARDO ROJAS PALMA
FAE 4545 2018050026 ventas
FAE 5656 2018090031 pago de ventas
CcC-1 5656 FAE - 2018090001 pago de ventas
FA 799 2018090030 pago de ventas
CcC-1 799 FA - 2018090001 pago de ventas
FE 7424 2018090032 ventas
FAE 12323 2018050033 ventas
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QiContador

Copiar y pegar fechas en nueva columna

A B | D

FACTURAS PENDIENTES DE COBRO

Fecha E'I‘pn E I\l.'l'neE

7.636.291-2 ABELARDO ROJAS PALMA
03-09-2018 03-09-2018 FAE 454,
04-09-2013 04-09-2013 FAE 565
130-09-2013 30-09-2013 CC-1 565
06-09-2018 §06-09-2018 FA 79
130-09-2018 30-09-2018 CC-1 79
06-09-2018 |06—09—2018 FE 742
05-03-2013 09-09-2013 FAE 1232
10-09-2018 10-09-2018 FAE 122
11-09-2018 11-09-2018 FA 2345
14-09-2018 14-09-2018 FA 6541
14-09-2018 14-09-2018 FEE 678

Seleccionar nueva columna fecha y cambiar el formato de la celda de
“Generala Fecha Corta”

Archivo Inicio

Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datas Revisar Vista Ayuda

Foxit PDF Q ;Qué desea hacer?

Eﬁ L:X“ Calibri i da x| E =2 8- | B ajustarterto |:l‘ == @
@ - —
Pegar P N K S5- - === = 3= B combinarycentrar - ) General =] Darfon
i 123  Sinfermato especifico como ti
Portapapeles = Fuente Alineacion ] . Estilos
1 2 Mimero
Al0 v f || 03-09-2018 03-08-2018
Moneda
4 A | B 03-09-2018 D
7 FACTURAS PENDIENTES DE COBRO Comtabitidad
] ‘ontabili -
8 Fecha 03-09-2018 N
] 7.636.201-2
10 |03-09-2018 03-039-2018 Fecha corta 4t
03-00-2018
11
12 |04-09-2018 04-09-2018 Fecha larga 5¢
13 |30-09-2018 30-09-2018 03-09-2018 5¢
14 Hora
15 | 06-09-2018 06-09-2018 03-09-2018 "
16 |30-09-2018 30-09-2018 D/ Porcentaje f
17 O  03-09-2018
18 |06-09-2018 06-09-2018 72
19 ']/ Fraccién
2 03-09-2018
20 |09-09-2018 05-09-2018 12:
21 1 02 Cientifica
22 |10-09-2018 10-09-2018 03-08-2012 - x
23 Mas formatos de nimero...
24 11-09-2018 11-09-2018 FA 234
25
Volver al Menu 21
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Seleccionar rango de filas que se requiere ordenar y marcar la opcion de
orden personalizado

EMPRESA DATOS INFORME

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA TIPO FACTURAS PENDIENTES DE COBRO

76.460.187-4 DESDE 01-09-2018

ESMERALDA 973 DEPT 0.502 HASTA 30-09-2018

MAYORISTA DE FRUTAS Y VERDURAS CUENTA {103002) CLIENTES

FACTURAS PENDIENTES DE COBRO

Fecha |Z|T|po |Z| N|'.l'nd2| Voucher E‘GIm Iz‘ Débito E‘

7.636.291-2 ABELARDO ROJAS PALMA
03-09-2018 03-05-2018 FAE 4545 2018090026 ventas 645944
04-09-2018 04-09-2018 FAE 5656 2018090031 pago de ventas 5685965
30-09-2018 30-05-2018 CcC-1 5656 FAE - 2018090001 pago de ventas 0
06-09-2018 06-09-2018 FA 799 2018090030 pago de ventas 660106
30-09-2018 30-05-2018 cCc-1 799 FA - 2018090001 pago de ventas a
06-09-2018 06-09-2018 FE 7424 2018090032 ventas 789220
09-09-2018 05-09-2018 FAE 12323 2018090033 ventas 54475

Indicar la columna que se desea ordenar es: Columna A, ordenar segin

Valores Criterio de orden de A-Z (como se muestra en imagen), luego dar clic

en Aceptar
Farmulas Datos Revisar Vista Ayuda Foxit PDF Q ;Qué desea hacer? &2 Compartir
== = . EE;Ajustartacto General - ﬁ % E/ @ ﬁg @ v %? p
-
=S === Combinarycentrar - $ - 9, ono ?g _23 Formate  Darformate Estilosde | Insertar Eliminar Formato 0 Ordenary Buscary
' condicional = como tabla~  celda~ s - - T filtrarr  seleccionar~ |
B Alineacién I Mimero I Estilos Celdas 2] Ordenardesaz
2018 il OrdenardeZa A
fix] Orden personalizado...
B £ D E FF
Eiltro
DATOS INFORME -
COMERCIAL JOSE LIS CORDOVA TIPO FACTURAS PENDIENT| 1°
DESDE 01-09-2018 NE:
1.502 HASTA 30-09-2018
3Y VERDURAS CUENTA (103002) CLIENTES

|~ | Tipe |~ | Nime ~ |Voucher |~ | Glosa |~ | Débite |~

ABELARDO ROJAS PALMA

FAE 4545 2018090026 ventas 545944
FAE 5656 2018090031 pago de ventas 5685965
CC-1 5656 FAE - 2018090001 pago de ventas [}
FA 799 2018090030 pago de ventas 660106
EE=1l 799 FA - 2018090001 pago de ventas 1]
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EMPRESA DATOS INFORME

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA TIPO FACTURAS PENDIENTES DE COBFR
76.460.187-4 DESDE 01-09-20138
ESMERALDA 973 DEPT 0.502 30-09-2018

[ X

Ordenar

| - agregar nivel | | > Eliminar nivel || [[3 Capiar nivel |||:|

MAYORISTA DE FRUTAS Y VE

(103002) CLIENTES

Opciones.., | |:| Mis datos tienen encabezados

FACTURAS PENDIENTES DE (

Eer Columna Ordenar segun Criterio de ordenacion lz‘ﬁl

7.636.201-2 Ordenar por | | |Va|ores de celda | |A aZ |

03-09-2018 ventas
04-09-2018 pago de ventas
30-09-2018 pago de ventas
06-09-2018 pago de ventas
FIREERAE Aceptar | | Cancelar pago de ventas
06-03-2018 FE 7424 2018030032 ventas

Para terminar de ordenar marcar opcion: Ordenar como numero todo lo que
parezca un numero, luego dar clic en aceptar

EMPRESA DATOS INFORME

DISTRIBUIDORA AGR. ¥ COMERCIAL JOSE LUIS CORDOWVA TIPO FACTURAS PEND
76.460.187-4 DESDE 01-09-2018
ESMERALDA 973 DEPT 0.502 HASTA 30-09-2018
MAYORISTA DE FRUTAS Y VERDURAS CUENTA (103002) CLIENTE
Advertencia antes de ordenar 7 X
FACTURAS PENDIENTES DE COBRO
Fecha FPuede que el siguiente criterio no ordene como se espera Voucher Eﬁm
porque contiene algunos nimeros con formato de texto:
7.636.291-2 Columna A
03-09-2018 ;Qué desea hacer? 4545 2018090026 ventas
@EOrdenar como nimero todo lo que parezca un ndmera;
04-09-2018 (C) Ordenar por separado los nimeros almacenados como texto 5656 2018090031 pago de ventas
30-09-2018 [ aceptar | | cancelar | Ayuda 5656 FAE- 2018090001 pago de ventas
06-09-2018 FA 739 2018090030 pago de ventas
30-09-2018 CC-1 739 FA - 2018090001 pago de ventas
06-03-2018 FE 7424 2018090032 ventas
o Nna N1 CALC 172272 AN ONANANT D wrnmdac
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FACTURAS PENDIENTES DE COBRO

B22 - . fe | 10-09-2018

A A B [ D E F G
L EMPRESA DATOS INFORME

! DISTRIBUIDORA AGR. ¥ COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA TIPO FACTURAS PENDIENTES DE COBRO

5 76.460.187-4 DESDE 01-09-2018

L ESMERALDA 973 DEPT 0.502 HASTA 30-09-2018

i | MAYORISTA DE FRUTAS Y VERDURAS CUENTA [103002) CLIENTES

f

7

i

| 7.636.291-2 ABELARDO ROJAS PALMA

' |03-09-2018 03-09-2018 FAE 4545 2018090026 ventas 645944
| |04-09-2018 04-03-2018 FAE 5856 2018090031 pago de ventas 5685965
| |06-05-2018 06-09-2018 FA 799 2018090030 pago de ventas 660106
| |06-05-2018 06-09-2018 FE 7424 2018090032 ventas 789220
| |05-059-2018 09-09-2018 FAE 12323 2018090033 ventas 54475
| |30-03-2018 30-09-2018 Cc-1 5656 FAE - 2018030001 pago de ventas a
| |30-059-2018 30-09-2018 cc-1 799 FA - 2018090001 pago de ventas a
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Reporte Analisis de Cuenta de Mayor por Agrupacion de Cuentas

Permite generar el Analisis del conjunto de Cuentas agrupadas previamente
por el Usuario, pero primero se debe hacer la agrupacion de las cuentas.

|l Reportes 4 Configuraciin & Atrds

||I| Reportes —

© Libros Oficiales (d
Q, Foliar Hojas para impresién de libros

Q Voucher

Q, Analisis Cuentas de Mayor

Q Banco (Conciliacién Bancaria) Selecciona el reporte que deseas generar.

Q, IFRS - Estado Financiero

Q, Certificados

Q, Anilisis de Cta Corriente

Q, Calculo TVA Proporcional

Q, Libro Caja (14 TER)

Q, Estado Resultado (EE.RR)
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Se debe ir al boton configuracidon y comenzar con la agrupacion

Iﬁ Reportes — |l Reportes © Atrds
© Libros Oficiales (¢ mend) [31 Reporte Analisis Libro Mayor B Ver

Q, Foliar Hojas para impresidn de libros Desde 15-07-2020

Q, Voucher Hasta 15-07-2020

Q, Analisis Cuentas de Mayor Cuenta !/ @ (Agrupacién de Cuentas) | Seleccione v |

Q, Banco (Conciliacién Bancaria) Centro de Costo | Todos M |

Q, IFRS - Estado Financiero Tipo de Reporte Minguno -

Q. Certificados @ Existen campos que se deshabilitan segin el tipo de reporte que desee generar, ya que estos no son necesarios

para aquellos en los que no estan disponibles.
Q, Analisis de Cta Corriente

Q, Calculo IVA Proporcional

Q,Libro Caja (14 TER)

Define un Nombre y Descripcion, y luego selecciona las cuentas que deseas
gue se entregue en el detalle de sus movimientos
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dejaremos un sencillo que ejemplo de como se realiza la configuracién

Filtro Adicional (para Analisis de Cuenta de Mayor)

Mombre Descripcian

GRUPO GASTOS OFICINA santiago

Cuenta

| Selectione - 6 5in Codigo de Analisis @ 5in Centro de Costo © Agregar
Mostrar [50 - | registros Buscar |
Cuenta 4 cédigo Analisis Centro de Costo Acciones

GASTOS ARRIENDO DE
OFICIMNA

GASTOS ASED OFICINA

GASTOS COMUMES
OFICIMA

Mastrando registros del 1 al 3 de un total de 3 reqistros Anterior 1 Siguiente

oicnnﬁdﬂr Guardar

El nombre de la agrupacion se llama “Grupo Gastos Oficina”, la descripcion
Santiago y se utilizaran en esta agrupacion las siguientes cuentas:

- Gastos arriendo de oficina
- Gastos aseo oficina
- Gastos comunes oficina
Una vez asignada las cuentas se debe guardar la agrupacion.
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La Agrupacién de Cuentas la puedes revisar, Editar agregando o sacando
cuentas, o bien Eliminar.

I il Reportes E |l Reportes £ Configuracion € Atrds

£ Configuracién (Filtro Adicionales)

Analisis de Cuenta Mayor
Mostrar[50_+ | registros Buscar [ ]

Nombre 4 Descripcion Acciones
CLIENTE NACIONALES NORTE (x)
GASTOS SUCURSAL VALPO trabajos x (x)
GRUPO GASTOS OFICINA santiago (x]
MERCADERIAS CORTE Y PODA (x)
PROVEEDORES EXTRANJEROS EUROPA (x)
PROVEEDORES NACIONALES NORTE (x)

Mostrando registros del 1 al 6 de un total de 6 registros Anterior 1 Siguiente
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Una vez configurada la agrupacion podemos generar el Reporte con el filtro
de fecha deseado

Iﬂ Reportes E |l Reportes & Configuracion @ Atrds

© Libros Oficiales (d i) [3 Reporte Analisis Libro Mayor
@, Foliar Hojas para impresion de libros Desds 01-01-2020
Q, Voucher Hasta 30-06-2020

Q, Analisis Cuentas de Mayor

Cuenta / €% (Agrupacidn de Cuentas) | GRUPO GASTOS OFICINA v I

S

Q, Banco (Conciliacion Bancaria) Centro de Costo | Todos hod |
Q,IFRS - Estado Financiero Tipo de Reporte Ninguno -
Q, Certificados

© Existen campos que se deshabilitan segun el tipo de reporte que desee generar, ya que estos no son necesarios
para aquelles en los que ne estan disponibles.
Q, Analisis de Cta Corriente

Q, Calculo IVA Proporcional

Q, Libro Caja (14 TER)

El resultado del reporte serd el siguiente: (también puede ser generado en

formato Excel y PDF)

Agrupadion de Cuentas : GRUPO GASTOS OFICINA Comprendido entre el 01-01-2
Nombre: 14 A A Mr Bungleer
Rut: 24.746.967-2
Direccion: El platon #24
Fecha Tipo  Numero Docto  Cuenta Cod. Analisis C. Costo  Glosa Debe Haber Saldo
Saldo al 31-12-2019 i} 0 0
31/01/2020 E 2020010001 [#] [x) GASTOS ARRIENDO DE OFICINA PAGO 350.000 350.000
31/01/2020 E 2020010002 (#) [x) GASTOS COMUMES OFICINA OFICINA 120.000 470.000
31/01/2020 E 2020010004 [#) [x) GASTOS ASEQ OFICINA OFICINA 50.000 520.000
29/02/2020 E 2020020001 (#) [x) GASTOS ARRIENDO DE OFICINA OFICINA 350.000 870.000
29/02/2020 E 2020020002 [#)] [x) GASTOS COMUNES OFICINA OFICINA 120.000 990.000
29/02/2020 E 2020020003 @ GASTOS ASED OFICINA OFICINA 50.000 1.040.000
31/03/2020 E 2020030001 @ GASTOS ARRIENDO DE OFICINA OFICINA 350.000 1.390.000
31/03/2020 E 2020030002 @ GASTOS COMUNES OFICINA OFICINA 120.000 1.510.000
31/03/2020 E 2020030003 [#) [x) GASTOS ASED OFICINA OFICINA 50.000 1.560.000
30/04/2020 E 2020040001 @ GASTOS ARRIENDO DE OFICINA OFICINA 350.000 1.910.000
30/04/2020 E 2020040002 [#] [x) GASTOS COMUNES OFICINA OFICINA 120.000 2.030.000
30/04/2020 E 2020040003 @ GASTOS ASED OFICINA OFICINA 50.000 2.080.000
31/05/2020 E 2020050001 @ GASTOS ARRIENDO DE OFICINA OFICINA 350.000 2.430.000
31/05/2020 E 2020050002 @ GASTOS COMUNES OFICINA OFICINA 120.000 2.550.000
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