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Modulo Parametros

¢ Como acceder al Mdédulo Parametros?

Para acceder al Mddulo Parametros debe presionar el botdn Parametros.

Aqui se configura la informacion que sera utilizada por el sistema para
trabajar con cada empresa.

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP ‘= Cambiar Empresa | & Usuarios  #rEmpresas  WwMiPerfii i Clave &% Pardmetros Globales @ Ayuda @ Salir
DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERGIAL JOSE LUIS CORDOVA

= MODULOS Ventas Mensuales Distribucion Porcentual de Ventas
25M
B Plan de Cuenta Jul 1,45 %
Ene: 11,54 %
& Voucher 20M Jun: 15,43 % ™ i
‘ﬁ Compras
5": 15M May: 4,65%
[ ventas <
5 Abr: 0,43 %
g
ﬁHcrnnrmos a 1M Mar: 2,23 %
e
Ml Banco sm
"ﬁ Remuneraciones I I
0 - O —
G]:FR.S Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
£ Parimetros @ 2017 Feb: 64,28 %

Lulal Reportes
Detalle de Ventas

B Tesoreria

= Total Ventas

8 Cuotas Social . Ventas Afectas l»# Ventas Exentas
-uotas >ociales

Productos 32.536.764

16.662.555 15.874.209

@ Fact Electronica

En esta seccidn existe un menu para la configuracion de cada Parametro.

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP ‘= Cambiar Empresa = & Usuariocs Y Empresas  W@MiPerfii @ Cave £ Parimetros Globales @ Ayuda O Salir
DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

a‘ Parametros —

[ LORNEE Centro Costo  Proveedores  Clientes  Honorarios  IVA | Proporcional — Apertura Bancaria ~ Cierre de Perfodos

- Cadigo Analisi - @ Informacién

Cuenta Mayor Seleccione - | + Cuenta Mayor: Debe seleccionar una Cuenta Mayor a la que desea asignar el cédigo de andlisis

Volver al Menu 2
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éComo crear Codigo de Andlisis?

Todas las cuentas de Mayor del plan de cuentas pueden ser configuradas con
Cdédigo de Analisis, esto otorga un nivel de detalle adicional al movimiento de
esta.

Para crear un Cddigo de Andlisis, debe presionar el botén Cédigo Analisis del
mendu.

° [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP = Cambiar Empresa | A& Usuarios  #Empresas  [wMiPerfil @ Clave &% Parimetros Globales @ Ayuda @ Salir

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

© Abras

ﬁ Parametros

(&L ILENEE  Centro Costo  Proveedores  Clientes  Honorarios VA | Proporcional ~ Apertura Bancaria ~ Cierre de Periodos

- Codigo Analisi - B Informacién
Cuenta Mayor Seleccione h ‘ « Cuenta Mayor: Debe seleccionar una Cuenta Mayor a la que desea asignar el cddiga de andlisis
a crear
Codigo

w Codigo: Debe definir &l cddige que | asiganara al cadigo de andlisis Ej: 10, 20, etc. (este es

utilizado en las importaciones masivas y es importante que no se repita).
Nombre P ¥ P q pita)

+ Mombre: Debe definir el Nombre de Cédigo de Andlisis Ej: Aseo, Oficina, Repuestos, etc.
Gi

Mostrar registros Buscar. |:|

Codigo Codigo

Cuenta Mayor P Nombre Analisis Acciones

Mayor Analisis
101200 EMBALAJES FRUTA 03 ADHESIVOS @
10126  MATERIALES 28 ALAMBRE (x)

Volver al Menu 3
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Debe completar los datos necesarios para la creacion del Cédigo de Analisis
(Cuenta Mayor, Cédigo y Nombre) y presionar el botédn Guardar, este sera
cargado en el listado donde puede ser editado o eliminado si lo desea.

Podemos visualizar una explicacién detallada en la seccidn Informacién.

= Cambiar Empresa = & Usuarios  fYEmpresas  WMiPerfl @ Clave & Pardmetros Globales @ Ayuda  (© Salir

Honorarios | IVA | Proporconal = Apertura Bancaria =~ Cierre de Periodos

—
- Codigo A - E] Informacicn
Cuenia Mayor Seleccione - | + Cuenta Mayor: Debe seleccionar una Cuenta Mayor a |a que desea asignar el cddigo de andlisis
a crear
Cédigo

+ Codigo: Debe definir el cadigo que le asiganara al codigo de analisis Ej: 10, 20, etc. (este es

utilizado en las importaciones masivas v es importante que no se repita).
Nombre D ¥ es imp g pita).

v Nombre: Debe definir & Nombre de Codigo de Andlisis Ej: Aseo, Oficina, Repuestos, etc.
G

Mostar [50_¥ |registos B[]

Cadigo Codigo

Cuenta Mayor g Nombre Analisis Acciones

Mayor Analisis
101200  EMBALAJES FRUTA 03  ADHESIVOS @
10126  MATERIALES 28 ALAMBRE E

Volver al Menu 4
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éComo editar un Cddigo de Analisis?

Para editar un Cédigo de Analisis presione el botdn , se cargaran los
datos del Cddigo de Analisis seleccionado donde podra realizar las
modificaciones que necesite y presionar el botén Guardar para registrar la
modificacion.

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

o [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP > Cambiar Empresa | A Usuarics  #Empresas  @@MiPerfil @ Clave £ Parimetros Globales @ Ayuda  ( Salir

¢ Parametros = © Arrss

[« CPNEEN Centro Costo  Proveedores  Clientes  Honorarios  IVA | Proporcienal — Apertura Bancaria =~ Cierre de Periodos

- Codigo Analisi L E] Informacién
Cuenta Mayor EMBALAJES FRUTA v | + Cuenta Mayor: Debe selzccionar una Cugnta Mayor a la que desea asignar el cidigo de anélisis
acrear
Cadigo 03

+ Codigo: Debe definir el codige que |z asiganard al codigo de andlisis Ej: 10, 20, etc. (este es
utilizado en las importaciones masivas y es importante gue no se repita).

+ Mombre: Debe definir &l Nombre de Cédigo de Andlisis Ej: Aseo, Oficing, Repuestos, etc.
G

Codigo

Nombre ADHESIVOS

Cadigo

Cuenta Mayor o Nombre Analisis Acciones

Mayor Analisis
101200 EMBALAJES FRUTA 03  ADHESIVOS [] m
10126  MATERIALES 28 ALAMBRE (x)

Volver al Menu 5
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¢Como eliminar un Cédigo de Analisis?

Para eliminar un Cédigo de Analisis debe presionar el botdn de eliminacidn,

aparecera un mensaje de confirmacién en el cual debe presionar Aceptar.

Volver al Menu

Eliminar Codigo Analisis

Seguro desea eliminar este
codigo de analisis?

Eliminar Cancelar

oiCnntadnr
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¢Como crear Centro de Costo?

Todas las empresas tienen la posibilidad de separar sus movimientos por
Centro de Costos, esto aplica principalmente para empresas que tienen
diferentes sucursales o trabajan con distintas obras.

Para crear un Centro de Costo, debe presionar el boton Centro Costo del
mendu.

° [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP i Cambiar Empresa = & Usuarios  fYEmpresas  @wMiPerfi @i Clave % Pardmetros Globales @ Ayuda (O Salir

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

¢ Parametros = © Arrds

Codigo Andlisis | eNGA®00 Proveedores  Clientes  Honorarios  IVA | Proporcional = Apertura Bancaria = Cierre de Periodos

- Centro Costos - E] Informacién
Cadigo v Cadigo: Debe definir &l cadigo Ej: 01, 010, etc.
Nombre v Nombre: Debe definir &l nombre que acompafiara al cédigo creado anteriormente Ej: Casa

Matriz, Sucursal Norte, Sucursal Sur, etc.

Mostrar registros Buscar: l:l

Codigo Nombre Acciones
595939 OLMUE @
&8 VALPARAISO (x]

Volver al Menu 7
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QiContador

Debe completar los datos necesarios para la creacién del Centro de Costo
(Codigo y Nombre) y presionar el botén Guardar, este sera cargado en el
listado donde puede ser editado o eliminado si lo desea.

Podemos visualizar una explicacién detallada en la seccién Informacion.

> Cambiar Empresa | & Usuarios A Empresas  @MiPerfil @i Clave  #%Padmetros Globales @ Ayuda O Salir

o [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

E © Atrds

ﬁ Parametros

[Cli Rl Proveedores  Clientes  Honorarios Cierre de Periodos

Codigo Andlisiz

IVA | Proporcional |~ Apertura Bancaria

- @ Informacion

+ Cadigo: Debe definir el cadige Ej: 01, 010, etc.

- Centro Costos

Codigo

Nombre

+ Nombre: Debe definir el nombre que acompaniara al cadigo creado anteriormente Ej: Casa
Matriz, Sucursal Norte, Sucursal Sur, etc.

s ————
Moslrarregistros Buscar: |:|
Cédigo Nombre Acciones

299999 OLMUE (x]

68 VALPARAISO (x]

Volver al Menu 8
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¢ Como editar un Centro de Costo?

Para editar un Centro de Costo presione el botdn , se cargaran los datos
del Centro de Costo seleccionado donde podra realizar las modificaciones
qgue necesite y presionar el boton Guardar para registrar la modificacion.

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS C:

° [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP © Cambiar Empresa | % Usuarios M Empresas  @wMiPerfil @i Cave £ Parimetros Globales @ Ayuda O Safir

a Parametros

Codigo Andlisis [aSiRe=Gl Proveedores Clientes  Honorarios  IVA | Proporconal = Apertura Bancaria ~ Cieme de Periodos
- Centro Costos - E] Informacion
Codigo 999999 + Codigo: Debe definir el codigo Ej: 01, 010, etc.
Nombre OLMUE + Nombre: Debe definir &l nombre que acompafiara al cddigo creado anteriormente Ej: Casa

Matriz, Sucursal Norte, Sucursal Sur, etc.

Mostrar| 30 ¥ |registros Buscar: l:l

Codigo Nombre Acciones
999999 OLMUE Ix]
£ VALPARATSO (x)"

Volver al Menu 9
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¢Como eliminar un Centro de Costo?

Para eliminar un Centro de Costo debe presionar el botén de eliminacidn,
aparecera un mensaje de confirmacién en el cual debe presionar Aceptar.

Eliminar Centre de Costo 4

Seguro desea eliminar este
Centro de Costo?

oiCnntadnr Cancelar

v

Volver al Menu 10
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éComo crear Proveedores?

Los proveedores pueden ser creados digitandolos uno a uno, o bien a través
de una importacion masiva de compras, en este caso el sistema crea en
forma automatica el total de los proveedores detallados en la planilla Excel.

Para crear Proveedores, debe presionar el botén Proveedores del menu.

% Cambiar Empresa | & Usuarios  #Empresas  @wMiPerfil @ Clave & Pardmetros Globales @ Ayuda (D Salir
DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

O [ICONTADOR] VE N DESARROLLO IQAMP

¢ Parametros E

Centro Costo Clientes = Honorarios = IVA | Propordonal =~ Aperiura Bancaria =~ Cierre de Periodos

Ingresa o edita datos de Proveedor, informacion minima requerida Rut y Nombre.

- Proveedor

Rut EJ: 16333999K Nembre Direccion

Comuna ¥ | Ciudad Telefono E-Mail

Giro ¥ Activar Agregar también como: || Cliente || Honerario

Mostrar registros Buscar: |:|

Rut Nombre Direccién Ciudad Comuna Giro Correo Acciones

EMPRESAS DE ASESORIA,
19.176.710-1 3 MMMM VALPARATSO LA UNION ALGARROBITO  CONSULTORIA MELY.IQAMP@GMAIL.COM @
FINANCIERA

Volver al Menu 11
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Debe completar los datos basicos obligatorios para la creacién del Proveedor
Rut, Nombre y opcionalmente Direccion, Comuna, Ciudad, Teléfono, Email y
Giro, marcar ¥ Acivar (o desmarcar en caso necesario) para que este pueda

estar disponible desde los mddulos que se necesite y si desea agregarlo

también como cliente u honorario marcar

|« Clientz

l#*| Honaorario (o

desmarcar en caso necesario) y finalizando al presionar el botén Guardar,

este serd cargado en el listado donde puede ser editado o eliminado si lo

desea.

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP
DISTRIBUWIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

¢ Parametros

'™ Cambiar Empresa | L Usuarios 4 Empresas

T Mi Perfil

& Jave ¥ Pardmetros Globales @ Ayuda @ salir

Cadigo Anilisis Clientes ~ Honorarios =~ IVA | Proporcdional ~ Apertura Bancaria ~ Cierre de Periodos
Ingresa o edita datos de Proveedor, informacicn minima reguerida Rut y Nombre.
- Proveedor
Rut EJ: 16333999K Nombre Direccion
Comuna ¥ | Ciudad Telefono E-Mail
Giro I Activar Agregar también como: ¥ Cliente |« Honorario
Mosirar [50_v | regisros Bscar [ ]
Rut Nombre Direccidn Ciudad ‘Comuna Giro Correo Acciones
EMPRESAS DE ASESORIA,
19.176.710-1 3 MMMM VALPARAISO LAUNION  ALGARROBITO  CONSULTORIA MELY.IQAMPEGMAIL.COM [E
FINANCIERA
Volver al Menu 12
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éComo editar un Proveedor?

Para editar un Proveedor presione el botdn , Se cargaran los datos del
Proveedor seleccionado donde podra realizar las modificaciones que necesite
y presionar el botdn Guardar para registrar la modificacion.

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP
DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

ﬁ‘ Parametros

= Cambiar Empresa | A& Usuarios & Empresas

WM Perfil

i Clave 4% Par3metros Globales @ Ayuda (D Salir

Volver al Menu

Codigo Andlisis ~ Centro Costo [REGIEENGICM Clientes  Honorarios  IVA | Proporconal — Apertura Bancaria  Cierre de Periodos
Ingresa o edita datos de Proveedor, informacién minima requerida Rut y Nombre.
- Proveedor

Rut T —— MNombre 3 mmmm Direccion | VALPARAISO

Comuna | Algarrobite Y| Ciudad | LAUNION Telefono E-Mail | melyiqamp@gmai.com

Giro EMPRESAS DE ASESORTA, CONSULTORIA FINANCIERA ¥ Activar Agregar también como: ¥ Cliente |#| Honorario

Rut Nombre Direccién Ciudad Comuna Giro Correo Acciones

EMPRESAS DE ASESORIA,

i—— 3 MMMM VALPARAISO LA UNION ALGARROBITO  COMSULTORIA MELY.IQAMP@GMAIL.COM n
FINANCIERA

13
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iComo eliminar un Proveedor?

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP
DISTRIBUIDORA AGI C

COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

Para eliminar un Proveedor debe presionar el botdn de eliminacion.

= Cambiar Empresa & Usuarios

# Empresas
ﬁ‘ Parametros

WMi Perfil i Clave £¥ Pardmetros Globales @ Ayuda O salir b
Proveedores Honorarios IVA | Propordonal ~ Apertura Bancaria Cierre de Periodos
Ingresa o edita datos de Proveedor, informacidn minima requerida Rut y Nombre.
Fr d
Rut EJ: 16333999K Nombre Direccion
Comuna T | Ciudad Telefono E-Mail
Giro [« Activar Agregar también como: ] Cliente [[J Honorario
Mostrar registros Buscar
Rut Nombre Direccion Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
9.456.670-3 PRUEBA DE PROVEEDOR 5 ACHAO @
Rut Nombre Direccién Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
s . . .z .
Aparecera un mensaje de confirmacion en el cual debe presionar Aceptar.

Eliminar Registro x
Seguro desea eliminar este
Registro?
°iCnntadar L
A

En el caso que el Proveedor tenga movimientos asociados no podra ser
eliminado y le mostrara el siguiente mensaje, presione Ok.

Informe Operacion x
El registro no pudo ser
eliminado, intente nuevamente.
@ iContador
Volver al Menu

14
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éComo crear Clientes?

Para crear Clientes, debe presionar el botdn Clientes del menu.

r Empresa A Usuarios # Empresas = Mi Perfi

i dave £ obales ®@awuda O

Volver al Menu

Clientes MEIWE IVA | Proporcional ~ Apertura Bancaria ~ Cierre de Pel
Ingresa o edita datos de Cliente, informacion minima requerida Rut y Nombre.
- Cliente
Rut El: 16333999K Mombre Direccion
Comuna ¥ | Ciudad Telefono E-Mail
Giro ¥ Activar Agregar también como: [ Proveedor (] Honorario
Mustrarregislros Buscar: I:I
Rut Nombre Direccidn Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
EMPRESAS DE
iniiiidin 3 MMMM VALPARAISO Launion  AGRROBITO  ASSORLA ey rqatp@aNATL COM (x)
FINANCIERA

15
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En caso de que usted contrate el Mddulo de Facturacién Electrénica deberd

completar todos los datos ya que son datos obligatorios para la emision de
un DTE.

Debe completar los datos basicos obligatorios para la creacién del Cliente
Rut, Nombre y opcionalmente Direccidon, Comuna, Ciudad, Teléfono, Email y
Giro, marcar ¥ Aclivar (o desmarcar en caso necesario) para que este pueda
estar disponible desde los mddulos que se necesite y si desea agregarlo
también como proveedor u honorario marcar ¥ Froveedor ¥ Honorario (o

desmarcar en caso necesario) y finalizando al presionar el botén Guardar,
este sera cargado en el listado donde puede ser editado o eliminado si lo

desea.
[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP = Cambiar Empresa | A& Usuarios  #Empresas  @wMiPerfil @i Clave  #% Pardmetros Globales @ Ayuda (D Salir
DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERGIAL JOSE LUIS CORDOVA
—
# Parametros =
Codigo Andlisis = Centro Coste  Proveedores [N Honorarios = IVA | Propordonal = Apertura Bancaria  Cierre de Periodos
Ingresa o edita datos de Cliente, informacidn minima requerida Rut y Nombre.
- Cliente
Rut EI: 16333999K Nombre Direccion
Comuna ¥ | Ciudad Telefono E-Mail
Giro ¥ Activar Agregar también como: ) Proveedor ] Honorario
Mosfrar 50 ¥ |registros Buscar:
Rut Nombre Direccién Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
EMPRESAS DE
) - ASESORIA, ;
19.176.710-1 3 MMMM VALPARAISO LA UNION ALGARROBITO CONSULTORIA MELY.IQAMP@GMAIL.COM @
FINANCIERA

Volver al Menu 16
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¢ Como editar un Cliente?

Para editar un Cliente presione el botén , se cargaran los datos del Cliente
seleccionado donde podra realizar las modificaciones que necesite y

presionar el botdn Guardar para registrar la modificacion.

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP ' Cambiar Empresa | & Usuariocs  #Empresas  WwMiPerfi @ Cave  #fPardmetros Globales @ Ayuda @ Salir
DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA
— .
a Parametros — © airds

Codigo Andlisic = Centro Costo ~ Proveedores JWWEWEM Honorarios  IVA | Propordonal — Apertura Bancaria = Cierre de Periodos

Ingresa o edita datos de Cliente, informacidn minima requerida Rut y Nombre.

- Cliente
Rut 19.176.710-1 Nombre | 3 mmmm Direccion | VALPARAISO
Comuna | AMgarrabito Y| Ciudad | LAUNION Telefono E-Mail mely.iqamp@gmail.com

Giro EMPRESAS DE ASESORIA, CONSULTORIA FINANCIERA ¥/ Activar Agregar también como; @ Proveedor ¥ Honorario
e —

Rut Nombre Direccién Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
EMPRESAS DE
- MM ASESORIA, .
19.176.710-1 3 MMMM VALPARATSO LAUNION  ALGARRCBITO CONSULTORIA MELY.IQAMP@GMAIL.COM
FINANCIERA

Volver al Menu 17
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iComo eliminar un Cliente?

Para eliminar un Cliente debe presionar el botén de eliminacién.

.
[ICONTADOR] VE! N DESARROLLO IQAMP = Cambiar Empresa | & Usuariocs ~ #Empresas  WMiPerfii @ Clave ¥ Pardmetros Globales @ Ayuda (D Salir
DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

Proveedores [@INECM Honorarios VA | Proporcional — Apertura Bancaria  Cierre de Periodos

Ingresa o edita dates de Cliente, informacion minima requerida Rut y Nombre.

- Cliente
Rut EJ: 16333999K Nombre Direccion
Comuna ¥ | Ciudad Telefono E-Mail
Giro |## Activar Agregar también como: || Proveedor || Honorario

Mostrar 50 |registros Buscar [ ]

Rut Nombre Direccién Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
EMPRESAS DE
! o ASESORIA, ’
19.176.710-1 3 MMMM VALPARAISO LA UNION ALGARROBITO CONSULTORIA MELY.IQAMP@GMAIL.COM @
FINANCIERA

Aparecera un mensaje de confirmacion en el cual debe presionar Aceptar.

Eliminar Registro x

Eliminar Cancelar

En el caso que el Cliente tenga movimientos asociados no podra ser

OiCuntador

P

eliminado y le mostrara el siguiente mensaje, presione Ok.

Informe Operacion x

El registro no pudo ser
eliminado, intente nuevamente.

Volver al Menu 18
oiCnntadar
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éCoémo crear Honorarios?

Para crear Honorarios, debe presionar el botédn Honorarios del menu.

& Empresas WM Perfil i Clave £+ Pardmetros Globales @ Ayuda @ salir

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP ‘= Cambiar Empresa 4 Usuarios
DISTRIBUIDORA AGR. ¥ COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

# Parametros © awrds

Codigo Andlisis ~ Centro Costo ~ Proveedores  ientes TVA | Proporcional =~ Apertura Bancaria ~ Cierre de Periodos
Ingresa o edita datos de Honorarios, informacion minima requerida Rut y Nombre.
- Honorario
Rut El: 16333998K Nombre Direccion
Comuna ¥ Ciudad Telefono E-Mail
Giro ¥ Activar Agregar también como:  [] Proveedor ] Cliente
Moslrar registros Buscar: I:l
Rut Nombre Direccion Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
EMPRESAS DE
19.176.710-1 3 MMMM VALPARAISO LAUNION  ALGARROBITO  AoCSORIA MELY.IQAMPEGMALL.COM (]
FINANCIERA

Debe completar los datos bdsicos obligatorios para la creacion del Honorario
Rut, Nombre y opcionalmente Direccion, Comuna, Ciudad, Teléfono, Email y
Giro, marcar ¥ Froveedor W Clente (o desmarcar en caso necesario) y
finalizando al presionar el botén Guardar, este sera cargado en el listado
donde puede ser editado o eliminado si lo desea.

. —
a' Parametros —
Cddigo Andlisis ~ Centro Costo  Proveedores  Clientes [ RUNGIERNEE IVA | Proporcional — Apertura Bancaria  Cierre de Periodos
Ingresa o edita datos de Honorarios, informacion minima requerida Rut y Nombre.
- Honorario
Rut EJ: 16333999K Nombre Direccion
Comuna ¥ Ciudad Telefono E-Mail
Giro [ Activar Agregar también como: [ Proveedor [ Cliente
Rut Nombre Direccidn Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
EMPRESAS DE
) - ASESORIA, '
19.176.710-1 3 MMMM VALPARAISO LA UNION ALGARROBITO CONSULTORIA MELY.IQAMP@GMAIL.COM @
FINANCIERA
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¢ Como editar un Honorario?

Para editar un Honorario presione el botén , Se cargaran los datos del
Honorario seleccionado donde podra realizar las modificaciones que necesite

y presionar el botdn Guardar para registrar la modificacion.

ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP
DISTRIBUID Y COMERCGIAL JOS,

ﬁ Parametros

== Cambiar Empresa | L Usuarios # Empresas

Gerre de Periodos

©Apuda O Salir

@MiPerfil i Clave  #* Pardmetros Globales

Volver al Menu

Proveedores ~ Clientes [ ESIISEUECH IVA | Proporcional  Apertura Bancaria
Ingresa o edita datos de Honorarios, informacion minima requerida Rut y Nombre.
- Honorario

Rut 19.176.710-1 Mombre 3 mmmm Direccion | VALPARAISO

Comuna | Algarrobite ¥ | Ciudad LA UNION Telefono E-Mail mely.igamp@gmail.com

Giro EMPRESAS DE ASESORIA, CONSULTORIA FINANCIERA | Activar Agregar también como: () Proveedor (¥ Cliente

Moo oo o

Rut Nombre Direccién Ciudad Comuna Giro Correo Acciones

EMPRESAS DE
. - ASESORIA, '
19.176.710-1 3 MMMM WALPARAISO LA UNION ALGARROBITO CONSULTORIA MELY.IQAMP@GMAIL.COM _ g
FINANCIERA
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iComo eliminar un Honorario?

Para eliminar un Honorario debe presionar el botén de eliminacion.

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP
DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

 Cambiar Empresa & Usuarios

# Empresas  WMiPerfil @ Clave

£ Pardmetros Globales

@ayuda O Salir
GUENCIERGEE  IVA | Proporcional  Apertura Bancaria ~ Ciemre de Periodos
Ingresa o edita datos de Honorarios, informacidn minima requerida Rut y Nombre.
- Honorario
Rut EJ: 16333999K Nombre Direccion
Comuna Ciudad Telefono E-Mail
Giro [ Activar Agregar también como: ) Proveedor [ Cliente
Rut Nombre Direccidn Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
EMPRESAS DE
i e ASESORIA, ’ @
19.176.710-1 3 MMMM VALPARAISO LA UNION ALGARROBITO CONSULTORIA MELY.IQAMP@GMAIL.COM
FINANCIERA

Aparecera un mensaje de confirmacion en el cual debe presionar Aceptar.

Eliminar Registro *
Seguro desea eliminar este
Registro?
oicﬂntﬁdor Cancelar
s

En el caso que el Honorario tenga movimientos asociados no podra ser
eliminado y le mostrara el siguiente mensaje, presione Ok.

Informe Operacion x
El registro no pudo ser
aeliminado, intente nuevamente.
. i Ok
Volver al Menti o iContador - 21
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éCoémo configurar IVA/Proporcional?

Para configurar el IVA o Proporcional debe presionar el botén
IVA/Proporcional.

= Cambiar Empresa | A Usuarios  #Empresas  @MiPerfii @ Clave £ Pardmetros ©nyuda O salir

Codigo Andlisis = Centro Costo  Proveedores  Clientes  Honoraries | [RUANESITGRIEN Apertura Bancaria  Cierre de Periodos

- Configurar IVA - E] Informacion IVA
VA 19 £ + Valor IVA: Debe definir el Porcentaje del VA, que serd calculado en forma automatica en el madulo Compras y
Ventas.
- Configurar Proporcional - E] Informacion Proporcional
¥ Proporcional + Proporcional: Marque esta opcidn, cuando su empresa utiliza IVA Proporcional. Obtenga mes a mes IVA Crédito

Fiscal a recuperar, en el Mddulo Reportes, opcidn "Calculo IVA Proporcional.”

Debe definir el Porcentaje del IVA y presionar el botén Guardar, este sera
calculado en forma automatica en el médulo Compras y Ventas.

° [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP ‘> Cambiar Empresa = X Usuarios  #Empresas  @wMiPerfil i Clave  #% Par3metros Globales @ Ayuda (@ Salir

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

© Ards

ﬂ' Parametros

Cédigo Andlisis = CentroCosto ~ Proveedores ~ Clientes  Honorarios [RUENESMISSSl  Apertura Bancaria | Cierre de Periodos

Ci ar IVA E] Informacidn IVA
IVA 19 % w Valor IVA: Debe definir el Porcentaje del TVA, que serd calculado en forma automatica en el médulo Compras y
Ventas.
-C ar Proporcional - E] Informacién Proporcional
[« Proporcional + Propordional: Marque esta opcidn, cuando su empresa utiliza IVA Propercional, Obtenga mes a mes IVA Crédito
Fiscal a recuperar, en el Modulo Reportes, opcidn "Célculo IVA Proporcional.”

Marque la opcidn ¢ Froporcional y presione el botdn Guardar.

Cuando su empresa utiliza IVA Proporcional. Obtenga mes a mes IVA Crédito
Fiscal a recuperar, en el Médulo Reportes, opcion "Calculo IVA Proporcional.”

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

° [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP > Cambiar Empresa | X Usuarios  fYEmpresas  '@MiPerfi @i Clave 4% Pardmetros Globales @ Ayuda O Salir

IVA | Proporcional [ENELTER:ENTE) E R e e Periodos
- G ar IVA _E]Tz i6n VA
VA 19 % + Valor IVA: Debe definir el Porcentaje del IVA, que serd calculado en forma automaética en el mddulo Compras y
Ventas.
- C ar Proporcional B E] Informacién Proporcional
¥ Proporcional + Proporcional: Marque esta opcidn, cuando su empresa utiliza [VA Proporcional. Obtenga mes a mes VA Crédito
Fiscal a recuperar, en el Médule Reportes, opcion "Calculo VA Praporcional.”
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¢COmo realizar una Apertura Bancaria?

Para realizar una Apertura Bancaria presione el boton Apertura Bancaria del
mend.

[ICON;LAL.J'[J);;!:ERSIDN D?;:ﬁg:hg > Cambiar Empresa | & Usuarios M Empresas  WwMiPerfil @i Clave  #f Pardmetros Globales @ Ayuda (@ Salir
3 YOR: Gl

a‘ Parametros

Cédigo Andlisis ~ Centro Costo ~ Proveedores = Clientes  Honorarios =~ IVA | Propordional | ENERNENERICUEN | Cerre de Periodos

Una vez ingresada |a facha de inicio de conciliacién bancaria, debe agregar documentos pendientes de conciliar.

- Apertura Bancaria

Fecha Inicio Conciliacion 21-01-2017 Agregar movimientos pendientes de  JRLEME LIS b LIS
conciliar de condiliar

Seleccione la Fecha de Inicio de Conciliacién y presione el botén Guardar.

° [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP > Cambiar Empresa | & Usuarios  #Empresas  @MiPerfii @i Cave £ Pardmetros Globales @ Ayuda @ Salir

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL X LUIS CORDOVA

# Parametros —

Cadigo Andlisis ~ Centro Costo  Proveedores  Clientes  Honorarios ~ IVA | Propordonal ELEGNER-ERICREN Ciere de Periodos

Una vez ingresada la fecha de inicio de conciliacién bancaria, debe agregar documentos pendientes de conciliar.

Fecha Inicio Conciliacion 21-01-2017 - Agregar movimientos pendientes de  [IURME Tl RN I
conciliar de conciliar

Una vez ingresada la fecha de inicio de conciliacién bancaria, debe agregar
documentos pendientes de conciliar.

° [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP '© Cambiar Empresa = A Usuarios  fyEmpresas  W@MiPerfi @ Cave  #¥ Pardmetros Globales @ Ayuda @ Salir

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

Clientes  Honorarios  IVA | Proporconal [EESEROIERENENEM  Cierre de Periodos

Una vez ingresada la fecha de inicio de conciliacién bancaria, debe agregar documentos pendientes de conciliar.

- Apertura Bancaria

Fecha Inicie Conciliacion 21-01-2017 Agregar movimientos pendientes def IREUE IR ELIES
conciliar de conciliar

Volver al Menu 23




Manual Médulo Parametros oiContadOI’

Se cargard una ventana con los documentos pendientes a conciliar, en su
cabecera puede visualizar los datos de la Apertura Bancaria.

Documentos pendientes de conciliar

N° Comprobante: 201309001 T. Comprobante: X 21-01-2 Glosa: APERTURA BANCARIA

— Movimientos Pendientes a Concl

En la siguiente seccién puede ingresar nuevos documentos en caso de no
encontrarse en el listado.

Debe ingresar los datos Cuenta, Tipo Documento, Numero Documento, Debe
y Haber en caso que corresponda, luego presionar el botdon Agregar.

- Movimientos Pendientes a Conciliar
Cuenta Tipo Docto N* Docto Debe

Seleccione ‘ Ninguno 0 © Agregar

Se cargard el documento ingresado en el listado, donde visualizara los totales

en la parte inferior de este.
Los documentos listados pueden ser eliminados.

Para terminar el proceso presione el botdn Finalizar.

Documentos pendientes de condliar

N° Comprobante: 201309001 T. Comprobante: X Fecha: 21-01-2017 Glosa: APERTURA BANCARIA
— Movimientos Pendientes a Conciliar
Cuenta Tipo Docto N* Dehe Haber
Docto

Seleccione v | | Ninguno v ] ] © Agregar

Buscar: | |

N® Cuenta Glosa N° Documento Debe Haber Accion
1 BANCO RIPLEY APERTURA BANCARIA 3454 900.000 [} [Z]
2 BANCO RIPLEY APERTURA BANCARIA 1234567 40,968 o [E]
3 BANCO ESTADO APERTURA BANCARIA 567657 ] s4so00  [x)
4 BANCO SANTANDER. APERTURA BANCARIA " 0 30.000 (x]
5 BANCO SANTANDER APERTURA BANCARIA 333 0 40.000 [E]
3 BANCO SANTANDER APERTURA BANCARIA 355 0 50,000 [x]
TOTALES 940,966 1.065.000 l

°ic0ntad0r Finalizar
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Para eliminar un documento del listado debe presionar el botén (=) ,
aparecera un mensaje para confirmar la eliminacién presione Aceptar.

_ dev.icontador.cl dice;

La eliminacidn de esta partida sera de forma permanente ;Seguro desea

continuar?
- Movimientos Pendientes a Conciliar — ’m ‘ Cancelar |
Cuenta Tipo
Seleccione v | |Egun0 v T i
Buscar: | |
N® Cuenta Glosa N° Documento Debe Haber Accion
1 BANCO RIPLEY APERTURA BANCARIA 3454 900,000 0 @
2 BANCO RIPLEY APERTURA BANCARIA 1234567 49.966 o (%)
3 BANCO ESTADO APERTURA BANCARIA 567657 0 wso  (x)
4 BANCO SANTANDER APERTURA BANCARIA 1 0 30.000 @
5 BANCO SANTANDER APERTURA BANCARIA 333 0 40.000 | Eliminar |
§ BANCO SANTANDER APERTURA BANCARIA 355 0 50.000 I @ [
TOTALES 949,966 1.065.000

-

Mostrando registros del 1 al 6 de un total de & reaistros

Finalizar

oiContador
A
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iComo realizar Cierre de Periodos?

La opcidn Cierre de Periodos tiene como objetivo el bloquear el acceso a
todos los usuarios a los periodos seleccionados, con el objetivo de que la
informacion no se altere involuntariamente.

Para realizar un Cierre de Periodos presione el botén Cierre de Periodos del
mendu.

Seleccione el afio del Cierre de Periodo Contable.

'n Parametros

Generales  Apertura Bancaria
Cierre Periodo Contable
< Guardar Configuracion |l Contabilidad [l Remuneraciones B Facturacion Electrénica [l Tributario
Enero o o o e
O Se podra abri iodos
contables deade ¢l 1 de Enero del Febrero o o o e
2012 hasta el 31 de Diciembre del
afio en u.lar:o, en caso que se“-:aiehiera Marzo C- C- C- C-
bril iodo anterior al afio 2000
e e S e N | i o o o e
e Mayo o e e e
£ Ultima actualizacion realizada el 04-02.2020 | 20 e e o o
e e e e ® )
O El cierre de periodos para el Médulo Agosto C. C. C. C.
Tributario se realiza por afio. Septiembre C. C. C. C.
Octubre o o o e
ovinire o o o o
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Luego seleccione periodos a cerrar, se incorpora opcién para realizar cierre
de periodos por servicio de manera independiente. Con esta opcidén permite
cuidar tu informacién y evitar errores al ingresar movimientos que no
corresponden al periodo.

Cuando tu periodo se encuentre de color rojo significa que el periodo fue se
encuentra cerrado, y esta de color azul significa que el periodo esta abierto.

'ﬂ Parametros

B Contabilidad [l Remuneraciones B Facturacion Electrénica M Tributario

erero D
® Se podra abri iodos
contables deade el 1 de Enero del Febrero o
2012 hasta el 31 de Diciembre del
afio en alar:o, en caso que ser?.‘.ehiera Marzo C.
abrir un periedo anterior al afie 2000 j
por favor comuniguese con la mesa {ie Abril C. C.
R Hayo o ] o ]
# Ultima actualizacién realizada el 04-02-2020 | 20O o e
© El cierre de periodos para el Médulo Agosto C- C- _ C-
Tributario se realiza por afio. Septiembre C- C- C. C-
Octubre e e e e
Noviembre e e e (D
Diciembre e e e o
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Asociacion de Cuenta

Esta funcidn le permite predefinir una cuenta determinada a un Proveedor o
a un Cliente.

Ej.: Entel PCS = Gastos de Telefonia Internet, esto se debe realizar en el
modulo de Parametros

ﬁ Parametros —_—

L=l Clientes  Honorarios  Generales  Apertura Bancaria ~ Cierre de Periodos
Estado Proveedor Vigente - n 4 Exportar

@ Ingresa o edita datos de Proveedor, informacién minima requerida Rut y Nombre.

- Proveedor
Rut 96,806, 980-2 Mombre Entel PCS Telecomunicadones 5. A, Direccion | vifia del Mar
Comuna | Vifia del Mar M | Ciudad | Vifia del Mar Telefono E-Mail
Giro Activar Agregar en: Cliente [ Honorario Remuneracion
Cuenta | 402004 | GASTOS TELEFONIA -1... = | Cod. A @ Sin Codigo de Analisis C.Costo O Sin Centro de Costo
. . s
Una vez guardada la informacién nos quedara de esta forma.
A Cod. Centro N
Id Rut Nombre Correo Cuenta Analisis Costo Acciones
~ - 402004 | GASTOS
95263 | 96.806.980-2  Entel PCS Telecomunicaciones 5.A. e =)
Cod. Centro N
Id Rut Nombre Correo Cuenta Analisis Costo Acciones
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Al tener cuentas asociadas permite agilizar tanto en el ingreso individual
como en la importacion masiva de la informacidn, por ejemplo.

Ingreso Individual:

Crear Compra
— Factura — Montos
Fec. Acuse Fec. Docto. F. Recepcidn VA Uso Comiin Neto | Fs.000 |
21-08-2020 21-08-2020 21-08-2020 [ (1) Es compra supermercado Exento 0
M Docto. Tipo Docto. o ) .
) P ) [] Adquisicidn de bienes raices iy L 14520
2547836 FAE - Factura Afecta Electronica v
. | | [ (2) Es actives fijos Otros Imptos. T
Proveedor - 5 i
) ) [ (3) Sin derecho crédito fiscal Total R
95.806.980-2 Entel PCS Telecomunicaciones S.A. b | [ Ley N° 18211
| J ey .
N [ compra que no corresponde incluir + Proveedor PROVEEDORES NACIONALl -
pago servicos tglefanicos
[ Anular decl. jurada compras i
WIVAGF VA CREDITO FISCAL -
— Cuentas
Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo
| 402004 | GASTOS TELEFOMIA - INTERMET - | @ Sin Codigo de Analisis 0 Sin Centro de Costo
|| Otros Impuestos Monto Glosa

| Ningunio - | 73000 pago servicios telefonicos © Agregar

@iContador
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Ingreso Importacion Masiva Directa:

Al realizar la importacién en el listado nos mostrara en forma automatica
asociada con su cuenta asignada anteriormente.

Importacion Masiva Directa x
~

- Cuentas Unicas

Proveedores IV4 Crédito Fiscal
PROVEEDORES NACIOMALES CON CENTRO DE COZ - IVA CREDITO FISCAL -
— Cuenta Global
Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo
- Seleccione b | | Sin Codigo de Andlisis A | | Sin Centro Costo -

Indique periodo en el cual desea realizar la importacién masiva

Esta fecha es solo para validar que las facturas estén dentro del periodo de importacian (Ej.: dicembre 2018)

5, Importacion compras directa
£8 Fecha 31-08-2020 Glosa . H Cargar Excel

Proveedor Cuentas Estade Accién
Cuenta Cod. Analisis Centro Costo
- Entel PCS Telecomunicadones 5. A, 402004 | GASTOS
2 256220  21-08-2020  FAE 5o 505 G803 s (+] @
INTERMET
Seguros Generales Suramericana Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo
3 2300455  21-08-2020 FAE S.A. [ ] ( ] ( ] @
+r9.141.863-1 Utlliza conf. al... = | | Utlliza conf. dl... = | | Utiliza conf. al... ™ |
L J L J | J o
@ iContador
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En caso de que quieras cambiar la cuenta ya asignada solo debe hacer clic &3
para volver habilitar los selectores y seleccionar otra cuenta

Importacién Masiva Directa
h

— Cuentas Unicas

Proveedaras IV Crédito Fiscal
PROVEEDORES NACIOMALES COM CENTRO DE COS - IVA CREDITO FISCAL -
— Cuenta Global
Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo
l Seleccione v | | Sin Codigo de Analisis v | | Sin Centro Costo v

Indique periodo en el cual desea realizar la importacion masiva

Estz fecha =5 solo para validar que las fachuras estén dentro del periodo de impartacidn (Ej.: didembre 2018)

5, Importacion compras directa
& Fecha 31-08-2020 Glosa p P Cargar Excel

Estado Accidn

Proveedor Cuentas

Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo
Entel PCS Telecomunicaciones S.A.

2 256220 21-08-2020 FAE [ 1 v =
96.806.980-2 | Utiliza conf. glo... ™ | Utiliza conf. globE| Utiliza conf. gIobE| @
Sequros Generales Suramericana Cuenta Cod. Analisis Centro Costo
3 2300455 21-08-2020  FAE S.A. ( | 1 ()
9,141,863-1 | Utiliza conf. glo... ™ | | Utlliza conf. glo... ™ | | Utiliza conf. glo... ™ |

. Mo g Ao Zaoie LN SR

OiCo ntador Importar Ahoral
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