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Modulo Compras Modulo Compras

éComo acceder al Médulo Compras?

Haga clic aqui para acceder al Médulo Compras.

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP > Cambiar Empresa | & Usuarios M Empresas  WwMiPerfl @ Clave % Parimetros Globales @ Ayuda O Salir
DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

©
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0 — . —
@ IFRS Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
£+ Pardmetros ® 207 \ Feb: 65,43 %
Highcharts_com Highcharts_com

MR& rtes
* Detalle de Ventas
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= Total Ventas

B8 Cuotas Socil .Ventas Afectas |## Ventas Exentas
A101as Hoc1ales

Productos

31.967.503

16.503.294 15.464.209

@ Fact. Electronica
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¢Como ingresar una Compra?

Para ingresar una Compra debe presionar el botdn que se indica en la
imagen.

o [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO ISAMP % Cambiar Empresa perfil i Clave &% @ Ayuda

Desde  01-07-2017 Hasta | 18-07-2017 B 2 Importacion Masiva OcCompra @ Atras
Mostrar registros Buscar: |:|
Fecha Folio Tipo Documento Proveedor Monto Acciones
01/07/2017 1 FA 100 ELISA EUGENIA SANDOVAL MITNIK 535.500 B3]
04/07/2017 2 FAE 123 3 mmmm 1.785 (B3]
Fecha Folio Tipo Documento Proveedor Monto Acciones
Mostrando registros del 1 a2l 2 de un total de 2 registros Anterior 1 Siguiente
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Se cargard una ventana tipo modal en la que debe completar los datos de la
Compray las partidas de esta misma.

Existe un validador que evita que el documento se repita, el cual debe
cumplir ciertas condiciones para llevarse a cabo, este se visualiza a través de
un icono con el mensaje correspondiente al posicionarse sobre él.

— Factura
Fec. Proceso Fec. Docto. M Docto. Tipo Docto.
[ ngons -]
Froveedor Para completar la validacion y comprobar si el
) documento ya existe debes llenar los siguientes
Minguno campos:
1.- Tipo Docto

Glosa 2 _ N° Docto ermercado

| - Proveedor

(i - it - LR L | ]

— Factura -
Fec. Proceso Fec. Docto. | El nimero de documento: 345, es comecto. |
345 | FA - Factura Afecta b |
Froveedor
| 19.176.710-1 3 mmmm - | | Es proporcional
P ] {1) Es compra supermercada

Crear Compra

— Factura ‘ El niimero de documento: 100, ya esta ingresado | |
t dor.
Fec Proceso Fec. Docto. para este proveedor.
100 | FA - Factura Afecta - |
Proveedor

|| i
5.071.333-4 ELISA EUGENIA SANDOVAL MITNIK | ¥ Es proporcional

Il {1) Es compra supermercado

Glosa
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Los datos que se muestran en la imagen son obligatorios ya que son los
datos de la Compra (Fecha Proceso, Fecha Documento, Numero Documento,
Tipo Documento, Proveedor, Glosa y la clasificacion de la Compra).

Esta informacién permite al sistema construir el resumen del Libro de
Compras.

Clasificacion de Compra:

Es Proporcional: Corresponde a Compras realizadas por empresas que
facturan tanto afecto como exento.

Es Compra Supermercado: Corresponde a compras de mercaderias de
supermercados en general.

Es Activos Fijos: Corresponde a compras de activos fijos.

Sin Derecho Crédito Fiscal: Corresponde a compras a las cuales el
contribuyente no utiliza crédito fiscal.

Crear Compra x

— Factura - Montos .
Fec. Proceso Fec. Docto. N® Decto. Tipo Docto. Neto T
| Ninguno N |
Exento [i]
Proveedor
Ninguno . | o |#*| Es proporcional 1WA 19 % 0
Glosa |_J {1) Es compra supermercado Otros 0
Imptos.
[ (2) Es activos fijos
P - Total [i]
: || Anular decl. jurada compras &
[CJ (3) Sin derecho crédito fiscal
— Cuentas
Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo

| Seleccione v | | Seleccione v | | Minguno v |

O Otros Impuestos Monto Glosa
| Ninguno - | 0 P © Agregar

Buscar: | |

N Cuenta Cod. Analisis C. Costo Impto. Adicional Monto Accion

Mingin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros
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Para el ingreso de las partidas de la Compra, se deben completar los
siguientes datos segln corresponda Cuenta, Cédigo de Andlisis, Centro Costo,

Otros Impuestos, Monto, Glosay presionar el botdn Agregar.

Crear Compra 4
- Factura — Montos -
Fec. Proceso Fec. Docto. M*® Docto. Tipo Docto. Neto T
| Nimguno hd |
Exento i}
Proveedor
Ninguno - | || Es proporcional VA 19 e 0
Glosa I {1) Es compra supermercado Otros 1]
Imptos.
O (2) Es activos fijos
P - Total 0
- ] Anular decl. jurada compras M
[T (3) Sin derecho crédito fiscal
— Cuentas
Cuenta Cod. Andlisis Cenfro Costo
| Seleccione - | | Seleccione - | | Ninguno - |
] Otros Impuestos Maonio Glosa
| Minguno - | 0 p © Cancelar
Buscar: | |
N= Cuenta Cod. Analisis C. Costo Impto. Adicional Monto Accion

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

En el caso de Otros Impuestos, debe marcar Otros Impuestos para que se
habiliten las opciones de este mismo, como se muestra en la imagen.

I #| Otros Impuestos I

Ninguno -
_ =

| IvA DE MARGEN DE COMERCIALIZACION

IVA RETEMNIDO TOTAL

VA ANTICIPADO FAENAMIENTO CARNE
IVA ANTICIPADO CARMNE

IVA ANTICIPADD HARIMNA

ORO, JOYAS, PIELES. (ART 37 A),B),C),
q D.L.825 )

Volver al Menu 6




Manual Médulo Compras iContador

La partida ingresada se cargara en el listado indicado en la imagen, donde

podra editar o eliminar esta partida si lo desea.

Crear Compra
- Factura - Montos -
Fec. Proceso Fec. Docto. M*® Docto. Tipo Docto. Neto 0
18-07-2017 17-07-2017 467 | FA - Factura Afecta hd |
. Exento 0
Froveedor
19.176.710-1 3 mmmm - | [#| Es proporcional VA 19 oy 0
Glosa [_] (1) Es compra supermercado Otros 0
Imptos.
manual compra [ (2) Es activos fijos
Total 0

[C) Anular decl. jurada compras &

[ (3) Sin derecho crédito fiscal

— Cuentas
Cuenta Cod. Andlisis Cenfro Costo
| 101004 | BANCO RIPLEY A | | calculadora A | | WVALPARAISO A |
[_J Otros Impuestos Monto Glosa
| Ningune - | 100000 manual compra y © Agregar
o i
N® Cuenta Cod. Analisis C. Costo Impto. Adicional Monto Accion
101004 | BANCO
1 RIPLEY calculadera VALPARATSO 100.000 @

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

@ iContador

P
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Debe ingresar los totales de la Compra segun corresponda (Neto, Exento)
para realizar la cuadratura de ésta misma, el calculo del IVAy Otros
Impuestos se genera de forma automatica por él sistema.

Si la Compra no se encuentra cuadrada no podra ser ingresada, esto sera
informado mediante el siguiente mensaje.

Crear Compra

Se recomienda configurar el porcentaje del IVA esto se debe hacer, desde el
Moédulo Parametros -> IVA.

Para terminar el ingreso de la Compra debe presionar el botén Finalizar.

Crear Compra x
- Factura Montos -
Fec. Proceso Fec. Docto. MN* Docto. Tipo Docto.
P Neto 100.000
18-07-2017 17-07-2017 467 | FA - Factura Afecta v |
. Exento 0
Proveedor
7] ji IVA
19.176.710-1 3 mmmm v| ¥) Es proporcional 19 % 19.000
Glosa [C] (1) Es compra supermercado Otros 200.000
Imptos.
manual compra I (2) Es activos fijos
4 B Total 319.000
N ) Anular decl. jurada compras
[C] (3) Sin derecho crédito fiscal
— Cuentas
Cuenta Cod. Analisis Centro Costo
| 101004 | BANCO RIPLEY v | | calculadora v | | VALPARAISO v |
[+ Otros Impuestos Monto Glosa
| IVA DE MARGEN DE COMERCIALIZACION v | 200000 manual compra p © Agregar
Buscar: | |
= Cuenta Cod. Analisis C. Costo Impto. Adicional Monto Accidn
101004 | BANCO
1 RIPLEY calculadora VALPARAISO 100.000 @
101004 | BANCO H
z RIPLEY calculadora VALPARAISO Iva DE MARGEN DE COMERCIALIZACION 200.000 @
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros
-
4
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éComo editar la partida de una Compra?

Para editar la partida de una Compra debe presionar el siguiente botdn
en la fila de la partida que desea editar, se cargaran los datos de esta partida
para realizar el cambio necesarios, al realizar el cambio debe presionar el
botdn Agregar y se cargara la partida editada en el listado. En el caso de no
necesitar continuar con la edicién de la partida debe presionar el botdn
Cancelar.

Crear Compra x

- Factura - Montos -
Fec. Proceso Fec. Docto. M® Docto. Tipo Docto.
P Neto 100.000
18-07-2017 17-07-2017 457 | FA - Factura Afecta A |
. Exento 0
Proveedor
19.176.710-1 3 mmmm v | ¥/ Es proporcional IVA 19 % 19.000
[Cl (1) Es compra supermercado Ofros 200.000
Glosa .
Imptos.
manual compra [ (2) Es activos fijos
P Total 319.000

[ Anular decl. jurada compras &

(L] {3) Sin derecho crédito fiscal

- Cuentas
Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo
| 101004 | BANCO RIPLEY v | | calculadora hd | | VALPARAISO v |
[CJ Otros Impuestos Monto Glosa
| HNinguno - | 100000 manual compra P © Agregar
Buscar: | |
N® Cuenta Cod. Analisis C. Costo Impto. Adicional Monto Accidn
101004 | BANCO
1 RIPLEY calculadera WVALPARAISO 100.000
101004 | BANCO 2
2 RIPLEY calculadera VALPARAISO IVA DE MARGEM DE COMERCIALIZACION 200,000 @

Mostrando registres del 1 al 2 de un total de 2 registros

Oicontacer e [ o
£

Volver al Menu 9
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¢Como eliminar la partida de una Compra?

Para eliminar la partida de una Compra debe presionar el siguiente icono.

x
— Descripcién - Montos -
Fec. Proceso Fec. Docto. N* Docto. Tipo Docto.
P Neto 450.000
01-07-2017 01-07-2017 100 ol FA - Factura Afecta v
| | oo 5
Proveedor
5.071.333-4 ELISA EUGENIA SANDOVAL MITNIK + | #) Es proporcional [z 19.00 0 % 85.500
Glosa [ZJ (1) Es compra supermercado Otros 0
Imptos.
Compra de Armamento [C) (2) Es activos fijos
A Total 535.500

] Anular decl. jurada compras &

[CJ (3) Sin derecho crédito fiscal

— Cuentas
Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo
| Seleccione - | | Seleccione - | | Ninguno - |
[J Ofros Impuestos Maonto Glosa
Buscar: | |
N* Cuenta Cod. Analisis C. Costo Impto. Adicional Monto Accion

1 INGRESOS VARIOS CAFE 450.000

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Oicontader = -
i
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QiContador

éComo editar una Compra?

Para editar una Compra debe presionar el botdn que se indica en la siguiente
imagen, donde se cargara una ventana tipo modal con todos los datos de la
Compra donde podra realizar las modificaciones necesarias y terminando el
proceso al presionar el botén Finalizar.

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP
R

= Cambiar Empresa & Usuarios & Empresas @rMi Perfil & Clave ¥ Parametros Globales @ Ayuda O sali

BU A OMERCIAL JOSE Li

Desde  01-07-2017 Hasta | 18-07-2017 B 2 Importacion Masiva @ Compra @ Atrds
Mostrar[ 50 v | registros Buscar [ ]
Fecha Folio Tipo Documento Proveedor Monto Acciones
01/07/2017 1 FA 100 ELISA EUGENIA SANDOVAL MITNIK 535.500
04/07/2017 2 FAE 123 3 mmmm 1.785
Fecha Folio Tipo Documento Proveedor Monto Acciones
Mostrando registros del 1 2l 2 de un total de 2 registros Anterior 1 Siguiente

Editar Compra »

— Descripcidn — Montos
Fec. Proceso Fec. Docto. M* Docto. Tipo Docto.
P Neto 450.000
01-07-2017 01-07-2017 100 v FA - Factura Afecta -
| | Exento [}
Proveedor
5.071.333-4 ELISA EUGENIA SANDOVAL MITNIK | ¥ Es proporcional [, 13.00 | % 85.500
Glosa (] {1) Es compra supermercado Otros o
Imptos.
Compra de Armamento [ {2) Es activos fijos
- Total 535.500

[ Anular decl. jurada compras &

[ (3) Sin derecho crédito fiscal

— Cuentas
Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo
| Seleccione - | | Seleccione - | | Ninguno - |
[] Otros Impuestos Monto Glosa
e J : -
Buscar: | |
N> Cuenta Cod. Analisis C. Costo Impto. Adicional Monto Accion
1 INGRESOS VARIOS CAFE 450.000 E

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Cerrar

OIConmdor

Volver al Menu 11
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¢Como visualizar los datos de una Compra?

Para visualizar los datos de una Compra presione el botdn que se indica en la
siguiente imagen, se cargara una ventana con los datos de la Compra.

O [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP = Cambiar Empresa = & Usuarios # Empresas  WarMi Perfil i Clave £+ Pardmetros Globales @ Ayuda O salir

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

compras — Desde | 01-07-2017 Hasta = 18-07-2017 B 2 Importacién Masiva © Compra O Alds

Mostlar registros Buscar- |:|

Fecha Folio Tipo Documento Proveedor Monto Acciones
01/07/2017 1 FA 100 ELISA EUGENTA SANDOVAL MITNIK 535.500
04/07/2017 2 FAE 123 3 mmmm 1.785 =)

Fecha Folio Tipo Documento Proveedor Monto Acciones

Mostrando registros del 1 2l 2 de un total de 2 registros. Anterior il Siguiente

Volver al Menu 12
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éComo eliminar una Compra?

Para eliminar una Compra debe presionar el botén que se indica en la

imagen.

ESARROLLO IO 4= Cambiar Empresa A& Usuarios # Empresas i Perfil i@ Clave £ Pardmetros Globales © Ayuda @ salir}
OMERCIAL JOSE

Desde | 01072017 Hasta e n L Ir“pur‘zdd“ fe ° SOmpE °Aha‘s

Mostrar| 50 ¥ | registros Buscar [ ]
Fecha Folio Tipo Documento Proveedor Monto Acciones
01/07/2017 1 Fa 100 ELISA EUGENIA SANDOVAL MITNIK 535.500
04/07/2017 2 FAE 123 3 mmmm 1.785 B3]
Fecha Folio Tipo Documento Proveedor Monto Acciones
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior L Siguiente

Aparecerda una ventana con los datos de la Compra para confirmar la
eliminacidn de ésta, este proceso se termina presionando el botdn Eliminar.

Eliminar compra de forma permanente x

F

Atencidn
la informacidn que intenta eliminar no se podra volver a recuperar, es por este
motivo que solicitamos corrobore si la accion que quiere realizar es comracta. 4

continuacion presentamos a usted um breve resumen del VOUCHER asociado a su
solicitud:

Informacion voucher asodado:

Tipo Voucher Traspaso

M° Comprobante 2017070015
01-07-2017

Compra de Armamento
Haber
535.500 535.5300

oiCnntadnr Cerrar

Volver al Menu 13
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¢COmo realizar una Importacion Masiva?

Para realizar una Importacidon Masiva presione el botédn que se muestra en la
imagen.

Este proceso permite incorporar al sistema de forma masiva el movimiento
de sus compras de manera automatica con un tope maximo de 100 lineas en
el archivo Excel, si tiene mas informacion este se debe agregar en un nuevo
Excel y ser subido.

Para concluir un proceso de importacién de forma exitosa usted deberd

seguir estrictamente los pasos que se describen a continuacion.

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP > Cambiar Empresa 2 Usuarios # Empresas T Mi Perfil i Jave ## Parametros Globales @ Ayuda @ salir
DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERGIAL JOSE LUIS CORDOVA
i ki Hosk | e B S = =t
Mostrar registros Buscar l:'
Fecha Folio Tipo Documento Proveedor Monto Acciones
01/07/2017 1 FA 100 ELISA EUGENIA SANDOVAL MITNIK 535.500 (=] )
04/07/2017 2 FAE 123 3 mmmm 1785 )
Fecha Folio Tipo Documento Proveedor Monto Acciones
Mosirandeo registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior 1 Siguiente

Se cargara una ventana donde debe seleccionar la fecha en la que se
realizara la importacion.

Importacion Masiva

+ Hacer clic para ver Consideraciones para Importacion

A Nota: Es responsabilidad del usuario revisar que los datos a importar sean consistentes y no existan duplicidad de informacién

Cargo automatico a cuentas tnicas: PROVEEDORES " IVA CREDITO FISCAL

Indique periodo en el cual desea realizar la importacion masiva

|Q Fecha

Volver al Menu 14
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Debe indicar una Glosa para describir la importacidn a realizar ésta sera
aplicada a todos los documentos a importar a excepcién de los documentos
gue tengan su propia glosa definida en el Excel.

Importacion Masiva

+ Hacer clic para ver Consideraciones para Importacién

-

A Nota: Es responsabilidad del usuario revisar que los datos a importar sean i tes y no duplicidad de informacion

Cargo automatico a cuentas unicas: PROVEEDORES IVA CREDITO FISCAL

Indique periodo en el cual desea realizar la importacion masiva

8 Fecha 18-07-2017

Importacién compras
Glosa p P L XU | ¥ Descargar Formato Excel
P

Después debe descargar el formato del documento Excel que utiliza el
sistema mediante el botén Descargar Formato Excel, completar el
documento con los datos a importar.

Importacion Masiva

-
+ Hacer clic para ver Consideraciones para Importacon

A Nota: Es responsabilidad del usuario revisar que los datos a importar sean consistentes y no existan duplicidad de informacion

Cargo automatico a cuentas tdnicas: PROVEEDORES IWA CREDITO FISCAL

Indigue periodo en el cual desea realizar la importacion masiva

£ Fecha 18-07-2017

Importacidn compras
Glosa p p 2 Cargar Excel X Descargar Formato Excel
g

Volver al Menu 15
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Y luego, cargar el documento Excel en el sistema mediante el botdn Cargar
Excel.

Importacion Masiva

+ Hacer dlic para ver Consideraciones para Importadién

A Nota: Es responsabilidad del usuario revisar que los datos a importar sean consistentes y no existan duplicidad de informacién

Cargo automatico a cuentas inicas: PROVEEDORES IVA CREDITO FISCAL

Indigque periodo en el cual desea realizar la importacion masiva

£ Fecha 18-07-2017

Importacién compras
Glosa p p L N SISl | ¥ Descargar Formato Excel
A

El documento se cargara mostrando la informacién a importar en el siguiente
listado, indicando el estado de cada fila del documento, si todos los datos
estdn correctos se realiza la Importacion Masiva presionando el botdn
Importar Ahora.

Si los datos son correctos visualizara un icono verde con un ticket, en caso
contrario el icono sera de color rojo con una X y si se posiciona sobre el
indicara cual es el error.

Volver al Menu 16
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Si el rut ingresado es nuevo en el sistema éste se indicara con el icono de
una estrella parpadeante al lado de este mismo.

La glosa puede ser editada en este listado.

Importadon Masiva x
-
+ Hacer dic para ver Consideraciones para Importacién
A Mota: Es responsabilidad del usuario revisar que los datos a importar sean consistentes y no existan duplicidad de informacidn
Cargo automatico a cuentas unicas: PROVEEDORES IVA CREDITO FISCAL

Truels

periodo en el cual desea realizar la importaciéon masiva

&4 Fecha 18-07-2017

Importacién compras
Glosa e P Cargar Excel X Descargar Formato Excel

16.9659.005-7
ACEVEDO MELANY

13-07-2017 (FA) Factura Afecta prueba

15.078.068-3

14-07-2017 (FA) Factura Afecta .

prugba 2

-

O Contador i o ] o

A

El documento Excel tiene un formato especifico para sus campos, los cuales
se explican al presionar donde se indica en la imagen.

Importacion Masiva x

-
+ Hacer dlic para ver Consideraciones para Imporiacon

A Nota: Es responsabilidad del usuario revisar que los datos a importar sean consistentes y no existan duplicidad de informacion

Cargo automatico a cuentas Unicas: PROVEEDORES « IVA CREDITO FISCAL

Indique periodo en el cual desea realizar la importacion masiva

8 Fecha 18-07-2017

Importacidn compras
Glosa p P el SIS NS N | 4 Descargar Formato Excel
s
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Apareciendo el listado de consideraciones a tener en cuenta para la
confeccion de éste. Es importante seguir las indicaciones ya que si no se
cumple el formato necesario no podra realizar la Importacidon Masiva.

Importadion Masiva

¥ Hacer clic para ver Consideraciones para Importacion

CONSIDERACIONES PARA IMPORTACION CONSIDERACIONES PARA FORMATO ARCHIVO EXCEL

1- Pericdo a importar no debe tener facturas de compras ingresadas. 1- El RUT debe ser ingresado en el formato que se sefiala: X0000000(-X (sin
puntos y con guion).
2- Las importaciones masivas consideran 500 documentos como maximo por

importacion. 2- En caso que &l RUT no se encuentre registrado en el sistema, se ingresara

automaticamente.

3- Para asequrar una importacién exitosa, debera esperar a que la accidn termine

antes de realizar cualquier otra accidn. 3- Los valores de la columna Monto deben ser ingresados sin separador de miles

ni decimales.

4- Las importaciones masivas utilizardn el mismo criterio de validacién que se aplican

en el ingreso individual de los documentos. 4- Si la cuenta sefialada en el archivo Excel tiene cidigo de analisis en el

sistema, este serd requeride como obligatorio al momento de la importacion.

Descargar archivo Excel para iniciar la importacién masiva 5- Los centros de costos son opcionales vy de ser ingresado en el archivo Excel,
estos aplicaran solo para las cuentas de resultado.

m 3 Descargar Formato Excel

Volver al Menu 18
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¢Como visualizar las Compras de un periodo especifico?

Para visualizar las Compras de un periodo especifico debe seleccionar las
fechas Desde y Hasta, luego presionar el botdn con icono de lupa y se
cargaran las Compras que se encuentren dentro del periodo ingresado en el
listado.

DISTRIBINDORA AGR. Y GOMERGIAL JOSE LUIS CORDOVA

Compras — Desde | 01-07-2017 Hasta | 18-07-2017 n X Importacién Masiva O compra @ Atras

° [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP = Cambiar Empresa | £ Usuarios  fyEmpresas  WMiPerfil @ Clave ¥ Pardmetros Globales @ Ayuda O Salir]

Mostrar[50 v | registros Buscar [ |
Fecha Folio Tipo Documento Proveedor Monto Acciones
01/07/2017 1 FA 100 ELISA EUGENIA SANDOVAL MITNIK 535.500 @
04/07/2017 2 FAE 123 3 mmmm 1785 )
Fecha Folio Tipo Documento Proveedor Monto Acciones
Mostrande registros del 1 &l 2 de un total de 2 registros Anterior 1 Siguiente
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éProblemas con la fecha en la importacidon masiva?

Cuando se copia las fecha de los docto y se pegan en la columna
Fecha Docto del archivo excel propuesto por el sistema muchas
veces viene en formato "Fecha".

_ ] =
EE & Cortar Calibri -1l AT == %] Frr | Shajustartexto I Fecha - = ﬁ \:E
Ia’_a Copiar = M- A .
Pegar . N & § - &~ - -~ E = E | i £ | Ecombinarycentrar ~ | $§ ~ % 000 | o8 Formato  Dar formato Estilv
= < Copiar formato - = - e Y : " *% ' ondicional * como tabla+  celd
Portapapeles | Fuente | Alineacian T | Nidmero M | Estilos
A2 - (- f | 13-07-2015
A B C D E F G H 1 1
Fecha Docto|Tipo Docto | Nro Docto |Rut Nombre Proporcional| Supermercado| Activo Fijo Anular DJC CTA Neto
13-07-20157 1221818 17934299-5 Independencia Chile 5.A. N N N N 101001

EICICSE
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Al momento de realizar la importacidon masiva y si el archivo excel
en la columna Fecha Docto se encuentra en formato Fecha, el
sistema mostrara el siguiente mensaje y no dejara subir Ia

importacion masiva.

¥ Hacer clic para ver Consideraciones para Img e ER ) G has

A Nota: Es responsabilidad del usuario revisar gl ptencian, se debe corregir las siguientes situaciones detectadas:

Cargo automatico a cuentas tinicas: PRE > Existen algunas fechas ingresadas con formato incorrecto en Fila(s) Excel:
22-3-4-

Indique periodo en el cual desea realizar

Corrija el archivo excel y vuelve a subir.

8 Fecha 31-07-2017
Glosa Importacion compras cel
N° NroDocto  Fecha Docto  Tipo Doto Proveedor Glosa Total Estado  Accion
1 6345 (FAE) Factura Afacta Electrénica ;;_ﬁggﬁfm 1l CABRIEL ANDRES 59.500 a
2 100 (FAE) Factura Afecta Electronica 20700 © compra de materizles 230000 [
3 8&35 (TF) Transferencia [1,2;13: n; 355'9 539.070 a

Para remediar este problema debes cambiar el formato de la fecha
a "Texto" siguiendo los siguientes pasos:

1- debes copiar tus fechas de la columna "Fecha Dcto" del archivo
excel y pegarlas en un archivo "Block de Notas".

Por que se debe pegar las fechas en un "Block de Notas", es porque
el "Block de Notas" elimina cualquier tipo de formato que tenga el
texto.
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Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista

o P
cont | [ X Aut -
& Cortar Calibri S ajustar texto Fecha - ﬁ @ el @ Htesuma
[#] Rellenar ~

3 copiar ~

Pegar . N & § - == ki Combinary centrar = | %+~ % 000 | %9 %8 Formato  Dar formato Estilos de | Insertar Eliminar Formato

» < Copiarformato = 2 ° % >0 ondicional = como tabla~ celda~ - - - < Barrar - y

Portapapeles | Fuente | Alineacion | Mdamero | Estilos | Celdas | Mo
A2 - fe| 01-07-2017
B =z D E F G H 1 ] K L M
= ipo Docto [Nro Docto |Rut Nombre Proporcional| Supermercado| Activo Fijo Sin derecho Cr. Fisca| CTA Neto  |CA Neto CC Neto Monto Neto
01-07-2017 6345 11826080-5 ABTIOGOjHpRa N I\ N 1011 02 5 50000
23-07-2017 "100 24399895-6  Alcatel P| E Sin titulo: Bloc dff notas - . . = | &
26-07-2017 2635 101577308 Dias Con¥d\ archivo Edicion Formato Ver Ayuda 453000
01-07-2017 s

23-07-2017
26-07-2017

2- Hacer clic en el la columna "A" arriba donde dice Fecha Docto

para poder seleccionar toda la columna.

m Inicio Insertar Diseno de pagina Farmulas Datos Revisar Vista

‘F Cortar Calibri == = sjustar texto Texto -
53 Copiar ~ ) .
Pesar # Copiar formato @ K 5 - = = = Combinary centrar ~ | $ = % 000 %58 .78 cc;
Portapapeles M | Fuente M | Alineacion M | Niamero M
Fe | Fecha Docto
C D E F G H

Nro Docto |Rut Nombre Proporcional Supermercado| Activo Fijo Sin
6345 11826080-5 ABTIOGOTIA ROMANI GABRIE N M M N
I'10!1] 24399895-6 Alcatel PRO N M 5 5
I:853!} 10157730-9 Dias Contados 5 N N N
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3- Una vez seleccionado la columna cambiamos el tipo de formato a
"Texto" en el archivo Excel, una vez echo vamos "Block de Notas"
copiamos las fechas y las volvemos a pegar en nuestro archivo
"Excel" en la columna "Fecha Dcto" guardamos y volvemos a subir.

E“ H ) - - =
Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
& Cortar Calibri 11 A == [%] M- SHAjustartexto | E| ﬁ
23 Copiar ~ " =
Pegar .| 0E . - . === iEE & ; - Numero 15
E # Copiar formato E] Eaas == & é ==5F = Combinary centrar 12 Fecha Docto o
Portapapeles [P Fuente P Alineacion E
— Moneda =
Al L= I | Fecha Docto Fecha Docto
:qh - E = E F Contabilidad L
1 |Fecha DoctojTipo Docto |Nro Docto |Rut Nombre Proporciona Fecha Docto Cr
2 9 63432 11826080-5 ABTIOGOTIA ROMANI GABRIE N
e r r Fecha corta
3 9 100 24399895-6 Alcatel PRO M Fecha Docto
4 2 ";3635 10157730-9 Dias Contados 5
5 Fecha larga
— Fecha Docto
5|
7 Hora -
? Fecha Docto W
9 Porcentaje
10 Fecha Docto
£ Fraccion
12 Fecha Docto
13 .
— Cientifica
14 Fecha Docto
15
Texto
£ Fecha Docto
17
18 Mas formatos de numera...
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Inicio | Insertar Diserio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista

i T
Cort N
% Cortar Calibri 11 v A A
E3 copiar ~

P = Ajustar texto

i
1l
il (|

a2 - Copiar formato N & s~ - &-AEE = iF | 5 Combinary centrar -
Portapapeles I Fuente Ia Alineacion Ia Mimero Ia
A2 - | 01-07-2017
A B C D E F G H
Tipo Docto [Mro Docto |Rut Mombre Proporcionall Supermercado|Activo Fijo
01-07-2017 B9 6345 11826080-5 ABTIOGOTIA ROMAMI GABRIE N N N
23-07-2017 @9 Irll[NZl 24399895-6 Alcatel PRO N N 5
26-07-2017 2 8635 10157730-9 S = = '

»
._E Sin titulo: Bloc de notas

Archive Edicion  Formato  Ver  Ayuda

26-07-2017

B|S[5G[RIE(RIE[B|e|e|~]e]v]s]wm]x~
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éComo contabilizar un pago?

Para poder contabilizar un pago de una compra en la misma vista, debes
hacer clic en [contabilizar Pago para activar la seccion, llena los campos
necesarios y luego debes hacer clic en finalizar.

Crear Compra x
el
— Cuentas
Cuenta Cod. Analisis Centro Costo
| Seleccone - | 8 Sin Codigo de Analisis O Sin Centro de Costo
[ otros Impuestos Monto Glosa

|. Ninguno - | i © Agregar | © Cancelar

] Contabilizar Pago

— Cuentas Contabilizar

Fecha Contabilizar Cuenta

01-11-2018 101002 | BANCO DE CHILE - | @ 5in Cadigo de Analisis O 5in Centro de Costo
Tipo Docto M*® Docto

Abono v | | |

Buscar. | |
—
ne Cuenta Cod. Analisis C. Costo Impto. Adicional Monto Accion

Minglin dato disponible en esta tabla

Mostrando registroz del 0 al 0 de un total de 0 registros

@ iContador

Una vez realizado el pago si vas a editar, podras ver el siguiente texto:

[]Contabilizar Pago  si hace clic te mostrard el voucher del pago

— Cuentas
Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo
| Seleccione v | O sin Codigo de Analisis © Sin Centro de Costo
O otros Impuestas Maonto Glosa
| Ninguno - | 0 ST
[3 Revisar Comprobante CC
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1
I
ESMERALDA 973 DEPT 0.502

Voucher Contable

TIPO :EGRESO N - 2018100011 FECHA - 11-10-2018
EMITIDO A ESTADO : VIGENTE
GLOSA - CONTABILIZACION POR COMPRA N° DOCTO &7 TIPO DOCTO FA

Cédigo Cuenta Cod. Andlisis  |C. Costo| N°Doc. Glosa Debe | Haber
103001 CAJA CONTABILIZACION POR COMPRA N° DOCT o 585.000
201001 PROVEEDORES A JBROOM Y CIA SAC a7 CONTABILIZACION POR COMPRA N* DOCT 585.000 o
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éComo contabilizar Facturas sin derecho a crédito fiscal?
Existen 2 opciones de trabajar este tipo de facturas:
Opcion 1:

Hacer asiento para saldar totalidad del IVA CF relacionado con facturas sin
derecho a crédito fiscal (el mas utilizado por nuestros clientes).

Ir al médulo de compras e ingresar la factura de compra con la opcién
seleccionada en el check “Sin derecho a crédito fiscal.”

Crear Compra »

-

— Factura — Montos
Fec. Acuse Fec. Doclo. F. Recepcion VA Uso Coman Meto 100.000
01-03-2019 01-03-2019 01-03-2019 (1) Es compra supermercado Exento o
N* Docto. Tipoe Docto. L ) .
) o Adaquisicion de bienes raices IVA 19 9% 19,000
2000 | FAE - Factura Afecta Electrdnica v | - ) )
\ L (2) Es activos fijos Otros Imptos. 0
Proveedor — ) S
L
) ) 1#/ () Sin derecho crédito fiscal Total R
9.141.868-1 Rammstein v |
L J IVA Mo Recuperable
Closa | Compras destinadas a generar operacion... ¥
ejemplo sin derecho creditn fiscal . .
P Ley N* 18.211
] Anular decl. jurada compras M
— Cuentas
Cuenta Cod. Analisis Centro Costo
| 101010 | COMPRAS v | © Sin Codigo de Analisis 0 Sin Centro de Costo
(O] Otros Impuestos Meonto Glosa

[ nmdahiliaae Mana

Oicontader e [ o |}
i
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Luego debes hacer el cruce con un Voucher, en el médulo de mismo nombre,
para para saldar IVA CF generado en factura anterior. Este tiene que ser un

Voucher de egreso.

Partidas Voucher

£ E—
Voucher

rewid

N OCUNI UL e U BRI PV TR “

Glosa gjemplo sin derecho credito fiscal Emitido a: ejemplo sin derecho credito fiscal

— Desglose
Cuenta
10103 | IVA CREDITO FISCAL A @ Sin Codige de Analisis © 5in Centro de Costo
@ Sin Documentos Asociados
- Montos
Glosa Debe Haber
ejemple sin derecho gredito fiscal P v} i}
i
Buscar: | |
# Cuenta C. Analisis C. Costo Imp. Adicional Glosa Tipo Docto. N° Docto. Debe Haber Accion
501010 - gjemplo sin
derecho
1 33555 POR derech 19.000 0 (x]
fiscal
ejemplo sin
10103 - Tva
derecho
2 %E&l:’o derech 0 19.000 (x]
fiscal

(8] TOTALES Haber: 19.000

Ocontador

Si revisas el analisis de cuenta mayor IVA CF, esta estara saldadas.

e

Anilisis de Cuenta: (10103) IVA CREDITO FISCAL Comprendido entre el 01-03-2019 y el 01-03-2019
Nombre: 14 B Misfist
Rut: 5.647.626-K
Direccion: camino real 230

Buscar: | |

Fecha Tipo Numero Docto Cdd. Analisis C. Costo Glosa Debe Haber Saldo
CUENTA: (10103) IVA CREDITO FISCAL, Saldo al 28-02-2019 0 0 0
01/03/2019 T 2019030001 ejemplo sin derecho credito fiscal 19.000 19.000
01/03/2019 E 2019030001 ejemplo sin derecho credito fiscal

Totales del Mes: 19.000 19.000
Saldo del Mes: 0 0

Totales a la Fecha: 19.000 19.000
Saldo a la Fecha:

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros
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Opcion 2:

Crear la factura por el total neto y con IVA 0, para esto al crear la factura
debe cambiar el porcentaje 19% del IVA por 0%, e ingresar el asiento por el
total de la factura.

Crear Compra
— Factura — Montos
Fec. Acuse Fec. Docto. F. Recepcion [ IVA Uso Comin Neto
01-03-2019% 01-03-2019 01-03-2019 o (1) Es compra supermercado Exento 0
N* Docto. TIDO Docto. [ Adquisicion de bienes raices IVA 0 % 0
1002 | FAE - Factura Afecta Electrdnica v | - _ )
: Y [ {2) Es activos fijos Otros Imptos. T
Proveedor — ) o
; ) [) (3) Sin derecho crédito fiscal Total 119000
9.141.868-1 Rammstein - | - .
| J ) Ley N® 18.211
Glosa

[ Anular decl. jurada compras &
Crear la factura por el total nete v con [y 0

— Cuentas
Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo
| 101010 | COMPRAS b | @ Sin Codigo de Analisis @ Sin Centro de Costo
[CJ Otros Impuestos Monto Glosa

| Mingung - | 118000 Crear la factura por el total neto y con IVA O y @ Agregar
5

|_| Contabilizar Pago

]
©icontader e | o )
23
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éCOmo realizar una importacion directa archivo CSV del SII?

Para subir el archivo de importacidon masiva al sistema lo primero que se
debe realizar es descargar el archivo CSV que entrega el SlI.

Debes ir a

Mi Sii Servicios online ¥

Clave tributaria y Representantes electronicos .

RUT e Inicio de actividades —

Bienvenido g |\ Az ce nomacon

Peticiones Administrativas y otras Solicitudes
Accede facil y comodamente a toda tu || i, esl
mensajes, cartas y notificaciones y otra  Autorizacion de Documentos Tributarios

Factura electrénica

Boletas de honorarios electronicas

Destacados
-4

Libros contables electronicos

Impuestos mensuales

|
|
| B

| § .
 Declaraciones juradas
I
; l Declaracién de renta

Infracciones, Pago de giros y Condonaciones

Término de giro

|
Catalogo de Esquemas Tributarios

| Situacion tributaria

‘ Herencias

L (|
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Luego seleccionar “Registro de Compras y Ventas”
Selecciona la opcidn a la cual deseas ingresar:
Conozca sobre Factura Electronica
Sistema de facturacion gratuito del Sl

Sistema de facturacion de mercado

Registro de Compras y Ventas

Consultas DTE

Registro de Aceptacion o Reclamo de un DTE
Consulta de contribuyentes

Publicacion de Facturas

Boleta electranica de ventas y servicios

Reqistro de Compras y Ventas

Ingresar al Registro de Compras y Ventas

Ayudas
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QiContador

Ahora debes descargar el archivo CSV haciendo clic en botén Descarga

Detalles y no realizar ningun cambio.

COMPRA VENTA
Pendientes

Descargas Diferidas

No Incluir Reclamados

RESUMEN REGISTRO DE COMPRAS 201909

En esta seccion se muestran los Documentos Tributarios Electronicos (DTE) y no Electronicos que conforman la Informacion de Compras valida, la cual se utiliza para
la determinacion impositiva y es considerada como el registro oficial del Contribuyente y respaldo de su contabilidad.

Fecha de actualizacion : 02/09/2019 11:53:08

Cambiar Factor

Factor de proporcionalidad : 1,0000

Resumenes por tipo de documento

N Total IVA
Tipo Documento Monto Exento Monto Neto

== Documentos Recuperable
Factura Elecirénica (33) 7 ] 103.723 19.708
Factura no Afecia o Exenta Electronica (34) 1 72192 0 0

IVA Uso IVA No

- Monto Total
Comin Recuperable onte 1o

] 1] 123.431

0 0 72192

Descargar Resumenes

Descargar Detalles

Agregar documento no electronico recibido

Carga masiva de complementos

Una vez descargado el archivo CSV lo debes subir al sistema. Para este
ejemplo se descargara el archivo del registro de “Compra”. Este mismo

ejercicio es aplicable para el caso del registro de “Ventas”.

Volver al Menu
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Subir archivo descargado al sistema

En el mddulo de “Compras” debes seleccionar la opcién “Importacion Masiva

. ”
Directa”.
Desde 01-09-2019 Hasta = 30-02-2019 n LRl R © Compra @ Centralzar €@ Atrds
Mostrar [50_« | registros Importacidn Masiva Detallada
Fecha Acuse “ Folio Tipo Documento Proveedor Tipo Transaccion {3) Importacion Masiva Directa nes
Ningiin dato disponible en esta tabla
Fecha Acuse Folio Tipo Documento Proveedor Tipo Transaccion Monto Acciones
Mastrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior Siguiente

Antes de subir el archivo descargado desde el Sll debes tener en cuenta las
siguientes consideraciones sefialadas para realizar la importaciéon masiva.

1- Se debe cargar directamente el archivo CSV descargado del SlI.

2- Las importaciones masivas consideran 100 documentos como maximo por
importacion.

3- Si no se asigna cuenta individual al docto sera considerada la cuenta
global.

4- Ingreso solo de doctos sin impuestos adicionales. (NETO/EXENTO - IVA -

CONSIDERACIONES PARA TMPORTACION
- Se debe cargar directamente el archivo csv descargado del SII.

- Las importaciones masivas consideran 100 documentos como maximo por importacidn.

- 5i no se asigna cuenta individual al docto sera considerada la cuenta global.

- Ingreso solo de doctos sin impuestos adicionales. (NETO/EXENTO - IVA - TOTAL)

- Cuentas Unicas

Proveedores VA Crédito Fiscal
PROVEEDORES - IVA CREDITO FISCAL -
— Cuenta Global
Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo
. Seleccione A | | Sin Codigo de Analisis - | | Sin Centro Costo - .

Indique periodo en el cual desea realizar la importacion masiva

Estz fecha =5 solo para validar que las facturas estén dentro del pericdo de impartacion (Ej.: diciembre 2018)

8 Fecha
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Una vez entendido las sugerencias anteriores vamos a proceder a realizar la

importacidon masiva, primero debemos cargar el archivo CSV del Sll indicando
los datos enmarcado en cuadro verde.

- Se debe cargar directamente el archivo csv descargado del SII.
2- Las importaciones masivas consideran 100 documentos como maximo por importacidn.

- Sino se asigna cuenta individual al docto serd considerada la cuenta global.

4- Ingreso solo de doctos sin impuestos adicionales. (NETO/EXENTO - IVA - TOTAL)

- Cuentas UInicas
Proveedores [VA Crédito Fiscal
PROVEEDORES - IVA CREDITO FISCAL -
— Cuenta Global
Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo
. Selecdone - | | Sin Cadigo de Andlisis - | | Sin Centro Costo - .

Indique periodo en el cual desea realizar la importacion masiva

Esta fecha s solo pars validar gus las facuras estén dentro del perindo de importacion (i, didembre 2018)

A Fecha 30-09-2019 Glosa Importacidn compras directa £ Coegar Excel
oiContador Importar Ahoral

L
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Una vez cargado el archivo se nos habilitara la sesién Cuenta Global en donde
tenemos la opcion de seleccionar una cuenta global en la cual la importacion
va a heredar la misma cuenta para todos los documentos a importar.

Importacion Masiva Directa
LI | 1 It

~
Proveedores I Crédito Fiscal
PROVEEDORES - IVA CREDTTO FISCAL -
— Cuenta Global
Cuenta Cod. Analisis Centro Costo
Seleccione v | | Sin Codigo de Analisis - | | Sin Centro Costo A

. Importacién compras directa
£ Fecha 30-09-2018 Glosa . P Cargar Excel

Ne Fecha Tipo

# Docto Docto Docto Proveedor Cuentas Estado Accién
Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo
- SR sl FAE Se7sIEnK | Utiliza conf. global v | | Utiliza conf. global v | | Utiliza conf. global b |
* Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo
2 76400 S1/08/2013 FAE 55017000-2 | Utiliza conf, global v | | Utiliza conf. global v | | Utiliza conf. global hi |
Cuenta Cod. Analisis Centro Costo o

[ TR g |

° iContador Importar Ahora!
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Para este ejemplo vamos a utilizar la cuenta “Mercaderia” como esta cuenta
no tiene ni “Cédigo de Analisis” ni “Centro de Costo” no seleccionaremos
nada, en caso si la cuenta tuviera algun Cédigo de Analisis o Centro de Costo
se debe seleccionar

Importacion Masiva Directa

- Cuentas Unicas

Proveedores VA Crédito Fiscal

PROVEEDORES - IVA CREDITQ FISCAL -

— Cuenta Global
Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo

103130 | MERCADERIA v | | Sin Codigo Analisis v | | Sin Centro Costo

Indique periodo en el cual desea realizar la importacion masiva

Esta fecha es solo para validar que las facturas estén dentro del periodo de importacian (Ej.: dicembre 2018)

K Importacidn compras directa
fAFecha 30-09-2019 Glosa p P Cargar Excel

N° Fecha Tipo

# Docto Doctn T Proveedor Cuentas Estado Accion
Cuenta Cod. Analisis Centro Costo

e i Serszi | Utiliza conf. global v | | Utiliza conf, global hi | | Utiliza conf, global A |
Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo

2 5876400 51/08/2012 FAE ss017000-2 | Utiliza conf, global v | | Utiliza conf, global hi | | Utiliza conf, global v |

W

° iContador Importar Ahora!
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Y al realizar la importaciéon masiva toda la informacion quedara asignada a la
cuenta “Mercaderia”

Compras — Desde 01-02-2020 Hasta = 05-02-2020 B 2 Importaciin~ @ Compra @ Centralzar @ Atrd

Mostrar[50 ] registros Buscar [ |

Fecha Acuse ~ Folio Tipo Documento Proveedor Tipo Transaccion Monto Acciones
Cai del Gi
30/09/2019 1 FAE 11514934 CLARQ CHILE S.A. o Compra del Giro 21.473 (#)=)(x)(E)
FAE Seguros Generales g Comers del Giro
30/09/2019 2 5876400 Suramericana S.A. 11.452 @
30/09/2019 3 FAE 27230021 Banco de Chile o Comera del Giro 19.959 (@=x)=)
SERVICIOS .
30/09/2010 4 FAE 0570 INFORMATICOS # Compra del Giro 33.314 @=E)
IQAMP LIMITADA
FAE Seguros Generales # Compra del Gir
30/09/2019 3 9926693 Suramericana S.A. 11.461 @
Caoi del Gi
30/09/2019 6 FAE 27375084 Banco de Chile o Compra sl Giro 8.591 #=x)E)
Caon del Gi
30/09/2019 7 FAE 27375085 Banco de Chile o Comprs cel G 17.181 (“)=)x)=)
20/09/2019 8 FEE 17279137 Banco de Chile o Compra el Gio 72.192 @=E)
Fecha Acuse Folio Tipo Documento Proveedor Tipo Transaccion Monto Acciones
Mostrando registros del 1 3l 8 de un total de 8 reqistros Anterior 1 Siguiente

Ahora si revisamos la primera factura haciendo clic en el botén “Ver”
veremos que esta asignada la cuenta Global “Mercaderias”.

Ver Compra ®

— Factura — Montos
Fec. Acuse Fec. Docto F. Recepcidn Es proporcional Mo Meto 18.044
30-09-2019 24-08-2019 30-09-2019 (1) Es Compra Supermercado Mo
Exento 0
Folio M® Comprobante M= Documento Adquisicidn de bienes raices Mo
1 2019090044 11514934 (2) Es activos fijos o e
Tipo Documento Proveedor (3) Sin derecho crédito fiscal Mo Ofros Imptos. 0
Factura Afecta 96799250-K | CLARO CHILE S.A Ley N° 18.211 Mo Total 21472
Electronica ’
Anular decl. jurada compras Mo
Glosa Proveedor PROVEEDORES
TR E L aE s VA Crédito Fiscal IVA CREDITO FISCAL
Buscar:
# Cuenta Cod. Analisis C. Costo Impte. Adicional Monto Accion
1 MERCADERIA 18.044
Mostrando registros del 1al 1 de un total de 1 registros
Oicontador
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La otra opcidn que tenemos es asignar las cuentas personalizando cada uno
de los documento de manera individual o bien personalizando algunas de las

compras. Las que no sean personalizadas tomaran la configuracion global.

ras estén dentro del periodo de importacian (Ej.: dicembre 2018)

- Importacidn compras directa
f8 Fecha 30-09-2019 Glosa p P Cargar Excel

r Cuentas Estado Accién

Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo

1 11514934 24/08/2019  FAE 96799250-K ( 1 ( [
| 101135 | COMPRAS VAR... ¥ | | INSUMOS COCINA | VALPARAISO

Cuenta Cod. Andlisis Centra Costo

2 5876400 31/08/2019 '
890170002 | 201114 | CAMBIODEM... ~ | | sin Cadigo Andisis | Sin Centro Costo

Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo

3 27230021 28/08/2019 97004000-5 ( 1 ( 1 [
| 101135 | COMPRAS VAR... ¥ | | INSUMOS COCINA | SUCURSAL TECMASTER

Cuenta Cod. Analisis Centro Costo

16/03/2013 '
76251703-5 | 40102 | GASTOS COMB... ¥ | | Sin Cédigo Andisis | Sin Centro Costa

Cuenta Cod. Analisis Centro Costo

5 50366093  24/09/201% ' 1 T
93017000-2 | 103200 | EMBALAJESFR... ¥ | | CAJAS CARTON | Sin Centro Costo

Cuenta Cod. Analisis Centro Costo v

OiContador

f—
Desde 01-02-2020 Hasta = 05-02-2020 n A Importacion~ @ Compra @ Centralzar €@ Atrd

Mostrar[50 | registros Buscar [ |

Fecha Acuse - Folio Tipo Doc t P dor Tipo Transaccion Monto Acciones
30/09/2019 1 FAE 11514034 CLARQ CHILE S.A. o Compra del Gio 21.473 (x)
FAE Seguros Generales # Compra del Giro
30/09/2019 2 876400 Suramericana 5.A. 11.452 @
30/09/2019 3 FAE 27230021 Banco de Chile o Compm delGin 19.959 (=)
SERVICIOS )
30/09/2019 4 FAE 570 INFORMATICOS g Comem il Gin 23.314 (x)
IQAMP LIMITADA
30/09/2019 5 FAE 5026603 SeguipsiGenardes o Comem deiGin 11.461 @=xE)
Suramericana 5.A. )
30/09/2019 5 FAE 27375084 Banco de Chile # Comem 8l Gio 8.501 (x)
Caoi del Gi
30/09/2019 7 FAE 27375085 Banco de Chile # Compra delGio 17.181 @G
30/09/2019 8 FEE 17279137 Banco de Chile o Comem il G 72.192 (x)
Fecha Acuse Folio Tipo Documento Proveedor Tipo Transaccion Monto Acciones
Mostrando registros del 1 al 8 de un total de 8 registros Anterior 1 Siguiente
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Si revisamos la primera factura en este caso la primera del listado se puede
visualizar la cuenta asignada al momento de realizar la importacién con una

compra personalizada.

Ver Compra x
- Factura - Montos
Fec. Acuse Fec. Docto F. Recepcion Es proparcional Mo Neto 158.044
30-09-2019 24-08-2019 30-09-2019 (1) Es Compra Supermercado Mo
Exento 0
Folio N® Comprobante N® Documento Adquisicidn de bienes raices No
I\A 19% 3429
1 2019090044 11514834 (2) Es activos fijos No
Tipo Documento Proveedor (3) Sin derecho crédito fiscal Mo Otros Imptos. i
Factura Afecta 96799250-K | CLARO CHILE S.A Ley N° 18.211 Mo Total 21473
Electronica
Anular decl. jurada compras Mo
Glosa Proveedor PROVEEDORES
TP EE E R IVA Crédito Fiscal IVA CREDITO FISCAL
Buscar.
# Cuenta Cod. Analisis C. Costo Impto. Adicional Monto Accion
1 COMPRAS VARIAS INSUMOS COCIMA VALPARAISO 15.044
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros
Oicontador
Volver al Menu 39
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Asociacion de Cuenta

Esta funcidn le permite predefinir una cuenta determinada a un Proveedor o
a un Cliente.

Ej.: Entel PCS = Gastos de Telefonia Internet, esto se debe realizar en el
modulo de Parametros

ﬁ Parametros

Codigo Anglisis Centro Costo Froveedores Clientes Honorarios Generales Apertura Bancaria Cierre de Periodos
Estado Proveedor vigente - n 4 Exportar

O Ingresa o edita datos de Proveedor, informacidn minima requerida Rut y Nombre.

— Proveedor
Rut 96.806.980-2 MNombre Entel PCS Telecomunicaciones 5.4, Direccion | vifia del Mar
Comuna | Vifia del Mar v | Ciudad Vifia del Mar Telefono E-Mail
Giro Activar Agregar en: Cliente [ Honorario Remuneracion
Cuenta | 402004 | GASTOS TELEFONIA -1... ¥ | Cod. A. ® sin Codigo de Andlisis C.Costo O Sin Centro de Costo
. .z
Una vez guardada la informacién nos quedara de esta forma.
A Cad. Centro N
Id Rut Nombre Correo Cuenta Analisis Casto Acciones
. - 402004 | GASTOS
95263 || 96.806.980-2  Entel PCS Telecomunicaciones 5.4. e e T =)
Cad. Centro -
Id Rut Nombre Correo Cuenta Analisis Costo Acciones

Volver al Menu 40
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Al tener cuentas asociadas permite agilizar tanto en el ingreso individual
como en la importacidon masiva de la informacién, por ejemplo.

Ingreso Individual:

Crear Compra
— Factura — Montos
Fec. Acuse Fec. Docto. F. Recepcidn VA Uso Comiin Neto | 78.000 |
21-08-2020 21-08-2020 21-08-2020 O (1) Es compra supermercado Exento i}
N Docto. TIDO Docte. - [ Adquisicidn de bienes raices VA CR 14320
2547336 v FAE - Factura Afecta Electronica b ) )
|- | [J (2) Es activos fijos Otros Imptos. 0
Proveedor - -
) ; [ (2) Sin derecho crédito fiscal Total e
95,806,980-2 Entel PCS Telecomunicaciones 5.4, b | ] Ley * 18.211
- [] Compra que no corresponde incluir <+ Proveedor PROVEEDORES MACIOMALI -
pago servides telefonicos
[ Anular decl. jurada compras @
W INACF 1A CREDITO FISCAL -
— Cuentas
Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo
| 402004 | GASTOS TELEFONIA - INTERMET bl | © Sin Cadige de Analisis @ Sin Centro de Costo
L] Otros Impuestos Monto Glosa

| Minguno - | 73000 pago servicios telefonicos © Agregar

@ iContador

Volver al Menu a1
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Ingreso Importacidon Masiva Directa:

Al realizar la importacién en el listado nos mostrara en forma automatica
asociada con su cuenta asignada anteriormente.

Importacion Masiva Directa x
~

- Cuentas (nicas

Proveedores IV Crédito Fiscal
PROVEEDORES MACIOMALES COM CENTR.O DE COS - IVA CREDITO FISCAL -
— Cuenta Global
Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo
- Seleccione v | | Sin Codigo de Analisis v | | Sin Centro Costo v

Indigue periodo en el cual desea realizar la importacion masiva

Estz facha es sobo para validar que las facturas estén dentro del pericdo de importacidn (Ej. diciembre 2018)

g Importacdidn compras directa
B Fecha 31-08-2020 Glosa p p Cargar Excel

Proveedor Cuentas Estado Accién
Cuenta Cod. Analisis Centro Costo
- Entel PCS Telecomunicadones 5. A, 402004 | GASTOS
2 256220  21-08-2020  FAE o506 9802 e +] @
INTERMET
Seguros Generales Suramericana Cuenta Cod. Analisis Centro Costo
3 2300455  21-08-2020 FAE S.A. [ ] [ 1 [ ] @
r9.141.3653-1 Utiliza conf. gl... ¥ | | Utiliza conf. gl... ™ | | Utiliza conf. gl... ™ |
. J | J | J o
@ iContador

Volver al Menu 42
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En caso de que quieras cambiar la cuenta ya asignada solo debe hacer clic E3
para volver habilitar los selectores y seleccionar otra cuenta

Importacion Masiva Directa
~

- Cuentas Unicas

Proveedores I'i& Crédito Fiscal
PROVEEDORES MACIOMALES COM CENTRO DE COE - IVA CREDITO FISCAL -
— Cuenta Global
Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo
. Seleccione v | | Sin Codigo de Analisis v | | Sin Centro Costo v

Indique periodo en el cual desea realizar la importacion masiva

Estz fecha es solo para validar que las facturas estén dentro del pericda de importacion (Ej.: diciembre 2018)

- Importacién compras directa
£ Fecha 31-08-2020 Glosa p P Cargar Excel

Proveedor Cuentas Estado Accidn

Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo
Entel PCS Telecomunicaciones S.A. S

2 256220 21-08-2020 FAE [ 1 v e
96.806,980-2 | Utiliza conf. glo... ™ | Utiiza conf. globE| Utiliza conf. globE| @
Seguros Generales Suramericana Cuenta Cod. Analisis Centro Costo
3 2300455 21-08-2020  FAE S.A. I 1 ( l I | @
9.141.868-1 | Utiliza conf, glo... ™ | | Utiliza conf. glo... ™ | | Utiliza conf, glo... ™ |
[ S [ S T . [ S S A, N
QiContador
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