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Modulo Banco

¢ Como acceder al Modulo Banco?

Para acceder al Mddulo Banco presione el botdn que se indica en la imagen.
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¢Como crear una Cartola?

Para crear una Cartola debe presionar el siguiente botdn.

° e e L . & Cambiar Empresa | & Usuarics Y Empresas  fMiPerfil @ Clave  #f Pardmetros Globales @ Ayuda @ Salir
DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERGIAL JOSE LUIS CORDOVA
ﬂ Banco = Periode  Julio v Afio 2017 v B © Crear Cartola @ Atrds
Mostrar[50 ¥ | registros Buscar [ |
Cuenta N° Cartola Fecha Inicial Fecha Final Saldo Inicial Saldo Final Acciones
BANCO RIPLEY 340 01/07/2017 31/07/2017 500.000 500.000 )
BANCO RIPLEY 12 01/07/2017 31/07/2017 200.000 i )
Cuenta N@ Cartola Fecha Inicial Fecha Final Saldo Inicial Saldo Final Acciones
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior s Siguiente

Se cargara una ventana tipo modal en la que debe completar los datos de la
Cartola (Banco, Numero de Cartola, Fecha Inicial, Fecha Final, Saldo Inicial y
Saldo Final segln sea necesario) y presionar el botén Crear Cartola.

Cartola -
Banco | Seleccione - | M® Cartola
Fecha Inicial Fecha Final
Saldo Inicial Saldo Final
oiCﬂ ntador Crear Cartola
-
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En la nueva ventana se pueden visualizar los datos de la Cartolas en su
cabecera.

Banco: BANCO CHANFLES - N° Cartola: Fecha Inicial: 01-07-2017 Fecha Finak 31-07-2017

Saldo Inicial: Saldo Final:

Fecha Movimiento: N* Documento: Cargo: 0 Abono: 0 © Agregar

Buscar: | |

Fecha Movimiento N® Documento Cargo Abono Acciones

No data available in table

Saldo Cartola ] @] Diferencia 0

En esta debe ingresar los movimientos de la Cartola, ingresando en la
seccidon que se indica en la siguiente imagen los datos necesarios para estos
movimientos siendo Fecha Movimiento, Niumero Documento (opcional),
Cargo o Abono segun corresponda, y presionar el botén Agregar.

Agregar Cartola

rFy
Banco: BANCO CHANFLES N° Cartola: 1234 Fecha Inicial: 01-07-2017 Fecha Finak: 31-07-2017
Saldo Inicial: Saldo Final: 0

- Movimientos Cartolas

Fecha Movimiento:

N° Documento; Cargo: 0 Abono: 0 © Agregar | © Cancelar

[ ]
S :
Fecha Movimiento N° Documento Cargo Abono Acciones
MNo data available in table
Saldo Cartola ] (3] Diferencia ]
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Los movimientos ingresados se cargaran en el listado indicado en la imagen
donde puede editar y eliminar si lo desea.

Agregar Cartola

Banco: BANCO CHANFLES v N® Cartola: Fecha Inicial: 01-07-2017 Fecha Final: 31-07-2017

Saldo Inicial: 10.000 Saldo Final:

— Movimientos Cartolas

Fecha Movimiento: 13-07-2017 N* Documento: Cargo: 0 Abono: 0 © Agregar

Buscar: | |

Fecha Movimiento N® Documento Cargo Abono Acciones
03-07-2017 425 10,000 0 @
19-07-2017 B45 0 20.000 @
13-07-2017 734 10,000 0 @

Saldo Cartola [@ Diferencia

Los movimientos del listado seran calculados automaticamente por el

sistema indicando Saldo Cartolas y Diferencia para facilitar la informacién de
la cuadratura de la Cartola.

Duzldl.

Fecha Movimiento N® Documento Cargo Abono Acciones
03-07-2017 425 10.000 0 @
19-07-2017 845 0 20.000 @
13-07-2017 734 10.000 0 @

I Saldo Cartola 10.000 @ Diferencia -10.000 I

Al estar cuadrada la Cartola se muestra de siguiente forma.

Fecha Movimiento N* Documento Cargo Abono Acciones
03-07-2017 425 10.000 0 @
19-07-2017 B45 0 20.000 @
13-07-2017 734 10.000 0 @
13-07-2017 957 10.000 0 @

I Saldo Cartola 0 (@ Diferencia Cuadrada I
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Para terminar la creacién de la Cartola presione el botén Finalizar.

Agregar Cartola

Banco: BANCO CHANFLES v N° Cartola: Fecha Inicial: 01-07-2017 Fecha Finak 31-07-2017

Saldo Inicial: 10.000 Saldo Final:

— Movimientos Cartolas

Fecha Movimiento: 03-07-2017 N® Documento: 425 Cargo: 10000 | Abono: 0 © Agregar

Buscar: | |
Fecha Movimiento N° Documento Cargo Abono Acciones
03-07-2017 425 10.000 0 @
18-07-2017 845 0 20.000 @
13-07-2017 734 10.000 0 @
13-07-2017 957 10.000 0 @

Saldo Cartola @] Diferencia Cuadrada

-

2]
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éComo editar el movimiento de una Cartola?

Para editar el movimiento de una Cartola debe presionar el botdon de

edicidon en la fila del movimiento que desea modificar, se cargaran los
datos del movimiento seleccionado donde puede cambiar la informaciéon que
desee y terminar la edicion al presionar el botdn Agregar.

En el caso de no necesitar continuar con la edicion del movimiento debe
presionar el botdn Cancelar.

Editar Cartola

Banco BANCD CHANFLES M= Cartola 1234 Fecha Inicial 01-07-2017 Fecha Final 31-07-2017
Saldo Inicial Saldo Final 0

Fecha Movimiento: MN® Documento:

Fecha Movimiento N® Documento

Cargo Abono Acciones

03-07-2017 425 10.000 o @

13-07-2017 734 10.000 0 (x]

13-07-2017 o57 10.000 o @

18-07-2017 845 0 20,000 (]
Saldo Cartola 0 (2 Diferenda Cuadrada
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éComo eliminar un movimiento de una Cartola?

Para eliminar un movimiento de una Cartola, debe presionar el botdn
indicado en la imagen.

Agregar Cartola

Banco: BANCO CHANFLES - N® Cartola:

Fecha Inicial: 01-07-2017 Fecha Finak 31-07-2017

Saldo Inicial: 10,000 Saldo Final:

— Movimientos Cartolas

Fecha Movimiento: 03-07-2017 N? Documento: 425 Cargo: 10000 Abono: i}

Buscar: | |
Fecha Movimiento N° Documento Cargo Abono Acciones
03-07-2017 425 10.000 1] @
19-07-2017 845 0 20.000 (3]
13-07-2017 734 10.000 1] @
13-07-2017 957 10.000 o lz]
Saldo Cartola 0 (3] Diferencia Cuadrada

Aparecera una mensaje para confirmar la eliminacién donde debe presionar
el botdn Eliminar.

Eliminar Item Cartola b4

Seguro desea eliminar este
item de la cartola?

@ iContador
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iComo editar una Cartola?

Para editar una Cartola debe presionar el botdn de edicién, se cargaran los
datos de la Cartola.

%> Cambiar Empresa | & Usuarios Empresas  @wMi Perfil i Clave £* Parimetro bales @ Ayuda © Salir

Feroce e ’ Ao w ’ B _

Cartola @ Atras

Mostrar| 50 v | registros
Cuenta N® Cartola Fecha Inicial Fecha Final Saldo Inicial Saldo Final Acciones
BANCO RIPLEY 340 01/07/2017 31/07/2017 500.000 500.000 @
BANCO RIPLEY 12 01/07/2017 31/07/2017 200.000 ] =
Cuenta N® Cartola Fecha Inicial Fecha Final Saldo Inicial Saldo Final Acciones
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 reqistros Anterior 1 Siguiente

Donde puede realizar las modificaciones necesarias y terminar la edicion
presionando el botdn Finalizar.

Banco BANCO RIPLEY - N° Cartola Fecha Inicial 01-07-2017 Fecha Final 31-07-2017

Saldo Inicial 500.000 Saldo Final 500.000

— Movimientos Cartolas

Fecha Movimiento: N° Documento: Cargo: 0 Abono: 0

Buscar: | |

Fecha Movimiento N® Documento Cargo Abono Acciones

01-07-2017 0 30.000 =)
01-07-2017 52000 23.500 0 =) (@

21-07-2017 1980 0 450.000 (x)
21-07-2017 180 450,000 0 (=]
Saldo Cartola 506.500 @] Diferencia -6.500
oiContador
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éComo eliminar una Cartola?

Para eliminar una Cartola debe presionar el boton indicado en la imagen.

o [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP . ‘= Cambiar Empresa 2 Usuarios # Empresas EwrMi Perfil & Clave £+ Parametros Globales © Ayuda © Salir

DISTRIBINDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LIS CORDO

n —one = Fenede — - e =7 . B _

© Crear Cartola @ Atras
Mostrar| 50 v | registros Buscar [ ]

Cuenta N° Cartola Fecha Inicial Fecha Final Saldo Inicial Saldo Final Acciones
BANCO RIPLEY 340 01/07/2017 31/07/2017 500.000 500.000
BANCO RIPLEY 12 01/07/2017 31/07/2017 200.000 o [E3]
Cuenta N° Cartola Fecha Inicial Fecha Final Saldo Inicial Saldo Final Acciones
Mostrande registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior 1 Siguiente

Aparecera un mensaje para confirmar la eliminacion de la Cartola, donde
debe presionar el botén Eliminar.

Eliminar Cartola
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En el caso de la Cartola estar conciliada o contener movimientos conciliados
no podrd realizar la eliminacion, mostrando el siguiente mensaje, en el cual
debe presionar el botén Ok.

Informe Operacion x

Cartola no pudo ser
eliminar (revise que no
tenga movimientos
conciliados), intente
nuavamente.

@QiContador
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¢Como conciliar una Cartola?

Para conciliar una Cartola debe presionar el botén indicado en la imagen.

° [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP

= Cambiar Empresa & Usuarios A Empresas @ Mi Perfil il Clave £¥ Pardmetros Globales @ Ayuda O salir
DISTRIBUIDORA AGI COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

Banco — rerese = - e = ! B _

© Crear Cartola @ Alrds

Mostrar registros
Cuenta N° Cartola Fecha Inicial Fecha Final Saldo Inicial Saldo Final Acciones
BANCO RIPLEY 340 01/07/2017 31/07/2017 500,000 500.000 n El:
BANCO RIPLEY 1 01/07/2017 31/07/2017 200.000 i ®
Cuenta N° Cartola Fecha Inicial Fecha Final Saldo Inicial Saldo Final Acciones

Mostrande registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior 1 Siguiente

Se cargard una ventana con los datos de la Cartola que desea conciliar,
donde debe presionar el botdn Conciliar Ahora.

Condiliar Cartola x

Banco: BANCO CHANFLES M® Cariola: 1234 Fecha Inicial: 01-07-2017 Fecha Final: 31-07-2017

Saldo Inicial: 10.000 Saldo Final: 0

Buscar:
# Fecha Movimiento MN® Documento Cargo Abono Conciliado con
i 03-07-2017 425 10.000 o
2 13-07-2017 734 10.000 o
3 13-07-2017 957 10.000 0
4 19-07-2017 B45 o 20.000
Saldo Cartola 0 3] Diferencia Cuadrada

©contador
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éComo desconciliar todos los movimientos de una Cartola?

Para desconciliar todos los movimientos de una Cartola debe presionar el
botdn destacado en la imagen.

° [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP ‘= Cambiar Empresa 2 Usuarios # Empresas = Mi Perfil i Clave £ Pardmetros Globales @ Ayuda O salir

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

Mostrar[ 50 ¥ | registros Buscar: |:|
Cuenta N° Cartola Fecha Inicial Fecha Final Saldo Inicial Saldo Final Acciones
BANCO RIPLEY 340 01/07/2017 31/07/2017 500.000 500.000 B3]
BANCO RIPLEY 12 01/07/2017 31/07/2017 200.000 i B
Cuenta Ne° Cartola Fecha Inicial Fecha Final Saldo Inicial Saldo Final Acciones
Mostrando registros del 1 al 2 de un totzl de 2 registros Anterior 1 Siguiente

Aparecerd un mensaje de confirmacion para la desconciliacion de la Cartola,
donde debe presionar el botdn Eliminar.

Eliminar Condliacion Cartola x

Seguro desea eliminar

la conciliacion de esta

cartola? (la cortola no
se eliminara)

Eliminar Cancelar

@ iContador
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Si la Cartola fue desconciliada exitosamente esta quedara sin el botdn de
desconciliar.

' Cambiar Empresa | & Usuarics A Em @MiPerfii B Clave £ Pad sGlobales @ Ayuda O Salir

Periodo | Julio Y Afio 2017 v a
Mostrar[50 v | registros Buscar [ ]
Cuenta N° Cartola Fecha Inicial Fecha Final Saldo Inicial Saldo Final Acciones
BANCO CHANFLES 1234 01/07/2017 31/07/2017 10.000 0 (x)
BANCO RIPLEY 40 01/07/2017 31/07/2017 500.000 500.000 (x)

Volver al Menu 14
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¢Como desconciliar un movimiento especifico de la Cartola?

Para desconciliar un movimiento de la Cartola, esta se debe editar, al
visualizar los datos de la Cartola en la fila del movimiento que desea
desconciliar presione el botdn indicado en la imagen.

Editar Cartola

Banco BANCO RIPLEY v N® Cartola 340 Fecha Inicial 01-07-2017 Fecha Final 31-07-2017

Saldo Inicial 500.000 Saldo Final 500,000

— Movimientos Cartolas

Fecha Movimiento: N® Documento: Cargo: 0 Abono: 0

Buscar: | |
Fecha Movimiento N° Documento Carga Abono Acciones
01-07-2017 0 30.000 EI@E
01-07-2017 52000 23.500 0 (x] (@)
21-07-2017 1980 0 450.000 (%]
21-07-2017 1080 450.000 0 (x]
Saldo Cartola 506.500 (8] Diferencia -6.500

Aparecerd un mensaje de confirmacion para la desconciliacion del
movimiento, en este debe presionar el botén Eliminar.

Eliminar Condliacion Cartola »

Sequro desea eliminar

la conciliacion de esta

cartola? (la cortola no
se eliminara)

Ocontador [

P
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éComo visualizar el Voucher de conciliacion del movimiento?

Para visualizar el Voucher asociado al movimiento de la Cartola, esta se debe
editar, a continuacion presione el boton indicado en la imagen, se cargara en
una nueva ventana de su navegador el Voucher en formato PDF.

Lo ]
Banco BANCO RIPLEY M N® Cartola 340 Fecha Inicial 01-07-2017 Fecha Final 31-07-2017

Saldo Inicial 500.000 Saldo Final 500.000

— Movimientos Cartolas

Fecha Movimiento: N® Documento: Cargo: 0 Abono: 0

Buscar: | |
Fecha Movimiento N° Documento Cargo Abono Acciones
01-07-2017 0 30.000 (]
01-07-2017 52000 23500 0 (x] (@)
21-07-2017 1980 0 450.000 (x)
21-07-2017 1980 450,000 0 (%]
Saldo Cartola 506.500 0] Diferencia -6.500
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¢ Como visualizar una Cartola?

Para visualizar una Cartola debe presionar el siguiente botén, se cargara una
ventana tipo modal con los datos de la Cartola.

ON DESARROLLO I i = Cambiar Empresa | AL Usuarios  #Empresas  @wMiPerfil @ Clave  #% Pardmetros Globales @ Ayuda  ® Salir

Y COMERCGIAL JOS

E Banco Periodo Tulio T Afio 2017 v B
Mostrar registros Buscar: I:l
Cuenta N° Cartola Fecha Inicial Fecha Final Saldo Inicial Saldo Final Acciones
BANCO RIPLEY 340 01/07/2017 31/07/2017 500.000 500.000
BANCO RIPLEY 12 01/07/2017 31/07/2017 200.000 0 (=)
Cuenta N° Cartola Fecha Inicial Fecha Final Saldo Inicial Saldo Final Acciones
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior i Siguiente
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éConciliacion fuera de plazo?

Existen dos situaciones al momento de conciliar, pagos con cheques
y pagos realizados con banco que no tienen nimero documento
establecido o identificatorio.

Caso 1: la contabilizacién en banco con cheque con su numero
identificatorio respectivo este se puede ingresar en cualquier
periodo (meses).

Caso 2: pago de banco sin niumero identificatorio (N° documento)
en este caso tiene un plazo maximo hasta 4 dias del mes siguiente
para poder ser ingresado a la conciliacidn bancaria.

Volver al Menu 18
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éCheques reversados, vencido o no cobrados?

El sistema no concilia movimientos que tienen por ejemplo 3 meses
entre lo contabilizado y lo que aparece en cartola y menos aun
cuando en cartola aparece cobrado antes que la fecha donde se
registra la transaccion en el sistema, excepto cuando tiene numero
de cheque y este esta contabilizado antes de que salga cobrado en
cartola, o dentro del mismo mes.

Para este tipo de situaciones se puede hacer lo siguiente para
referencia usaremos el mes de abril donde se esta procediendo a
ingresar la informacion:

1. Efectuar una contrapartida de ese movimiento y crear una
cartola ficticia para que no aparezcan en informe y contabilizar el
movimiento en el mes abril.

2. Eliminar el movimiento del mes de Julio (fecha supuesta del
movimiento) y contabilizarlo en el mes de Abril como corresponde.
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