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Modulo Usuarios

¢Coémo acceder al Modulo Usuarios?

Haga clic aqui para el ingreso al Mddulo Usuarios.

o [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP &3 Cambiar Empresa & Usuarios M Empresas  SwMiPerfil @i Clave 3 Pardmetros Globales @ Ayuda () Salir

Modulos de Trabajos

& ) 1 A > L

Clave Usuarios Empresas Mi Perfil Parametros
Actualice clave de acceso Gestione usuarios internos y Gestione empresas Actuslice su informacién de Globales
externos perfil y facturaciin Configurados por sitema

Actualizaciones 13 Julio 2017

Estimado Cliente, te recordamos que existe la posibilidad de « Pago Contado: Accede a un descuento del 10%

cancelar el servicio en forma anual, y activar tu cuenta durante « Pago 3 Cheques:  Accede a un descuento del 5%
1 afio correlativo, con las siguientes promociones: (Facturadidn
Inmediata)

Actualizado Modulo

Volver al Inicio 2
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éComo crear un Usuario?

Para crear una un Usuario primero deberd tener creada una empresa, luego
presione el siguiente botdn, se abrira una ventana de tipo modal donde debe

ingresar los datos necesarios para la creacion de éste.

o [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP £ Cambiar Empresa | AL Usuarios  fyEmpresas @MiPerfl @i Clave £ Pardmetros Globales @Ayuda ) Salir
Moslrar registros Buscar l:l

Usuario Tipe Estado E-Mail Acciones
115593900 Interno Activo diegoaguezadaa@gmail.com
cuotassociales Interno Active gerencia@igamp.d
facturacionelectronica Interno Activo gerencia@igamp.d
fefiacom Interno Active fdo.alfaro.r@hotmail.com
emilio Interno Inactivo fdo.alfaro.r@hotmail.com @
95428649 Interno Inactivo die.albert@gmail.com @

Volver al Inicio 3
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Existen 3 tipos de Usuarios, los cuales son:

1- Usuario Administrador: Este usuario es el titular de la cuenta el cual
puede crear empresas, usuarios internos, externos y administrar los
perfiles de estos (asignacion de mdédulos y empresas).
Recomendamos mantener clave de administrador bajo
confidencialidad para mantener aspectos de seguridad.

2- Usuario Interno: Este usuario puede utilizar el sistema segun el perfil
configurado y asignaciones que le haya entregado el usuario
administrador.

3- Usuario Externo: Este usuario solo puede visualizar la informaciéon de
una sola empresa y segun el perfil configurado por el usuario
administrador.

Para la creacion del Usuario:

A) Debe seleccionar que tipo de Usuario sera.

Crear Usuario - Interno | Externo x
-

[*] Campes Minimos.

- Tipo Usuario

® Usuario Intema @ Usuario Extemo

- Datos Usuario

Corren: [*] Usuario: [7]
Mombres Clave: [*]
Apellide Patema: Repita Clave: [%]
Apellide Matemo:

- Asignar Mddulos Usuario [*]

[ Todos O Todos [ Todos [ Todos

(] Plan de Cuenta ) agregar ) Modificar [ Etiminar

Volver al Inicio 4
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B) Completar el formulario con los datos personales del Usuario e ingresar
una clave de su preferencia.

Crear Usuario - Interno | Externo x

[*] Campos Minimas. -

- Tipo Usuario

® Usuario Intema © Usuario Extemo

- Datos Usuario

Comea: [%] Usuario: [*]
Mombres: Clave: [1]
Apellido Patema: Repita Clave: [*]

Apeliido Matema:

- Asignar Mddulos Usuario [*]

[ Todes [ Todos [ Todes [ Todos

() Plan de Cuenta 5] Agregar [ Modificar [ Etiminar

C) Asignar los médulos a los que este usuario podra acceder, y las acciones
que podra realizar en dichos mddulos (Agregar, Modificar y Eliminar).

Crear Usuario - Interno | Externo x
-

- Asignar Mddulos Usuario [*]

[ Todos [ Todos [ Todos [ Todos

] Plan de Cuenta [ Agregar () Modificar (| Eliminar
() Voucher [ Agregar () Modificar (] Eliminar
[ Compras [ Agregar [ Modificar Eliminar
[ Ventas [ Agregar [ Modificar Eliminar
() Honorarios [ Agregar [ Modificar Eliminar
[ Banco [ Agregar () Modificar Eliminar
[) Remuneraciones [ Agregar [ Modificar | Eliminar
[JIFRS [ Agregar [ Modificar Eliminar

(] Pardmetros [ Agregar [ Modificar Eliminar

[ Reportes [ Agregar [ Modificar Eliminar

[ ] Tesoreria [ Agregar () Modificar Eliminar

Mostrando registros del 1 al 11 de un total d= 11 reaistros
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D) Asignar las empresas con las que este usuario podra trabajar,
seleccionando la empresa desde el listado de Empresas Disponibles
moviendo ésta al listado de Empresas Asignadas mediante las flechas y
viceversa para quitar la asignacion.

Crear Usuario - Interno | Externo
1) Parametros L) Agregar L) Modificar _ Eliminar

[J Reportes [ Agregar [ Maodificar () Eliminar

[ Tesoreria () agregar () Modificar ) Eliminar

- Asignar Empi
Empresas Disponibles: Empresas Asignadas:
ARANDA LOPEZ VICTOR

- Interno | Externo

[=] tros L Modificar

) Reportes r [ Modificar

[ Tesoreria v [ Modificar

Mastrando registros del 1 al 11 de un total de 11 registros

— Asignar Empt io [*]

Empresas Disponibles: Empresas Asignadas:
ARANDA LOPEZ VICTOR.
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F) Al terminar la creacion del Usuario llegara un mensaje a tu
correo electronico con los datos del usuario creado a modo de
seguridad.

iContador

ESTIMADO(A):MELANY ACEVEDO RUBILAR

A modo de seguridad te informamos que haz creado un usvario para: ROCIO ARANDA ACEVEDO, en
icontador.cl

LOS DATOS DE ACCESO SON

Usuario Contrasena
by g e oy ag o Siinipiuguin

Te saluda cordialmente el equipo de icontador ¢l Software en evolucion.

Si tienes problemas para comenzar a frabajar, contactate con nosoiros en: soporte@icontador.cl
Aviso: Se han omifido algunos acentos para evitar problemas de compatibilidad.

Volver al Inicio 7
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G) Al usuario creado también le llegara de forma automatica un
correo electrénico con la informacidn para ingresar al sistema,
por lo que se recomienda revisar que esté correctamente
escrito el correo ya que de lo contrario este mensaje se
perdera.

-

iContador

ESTIMADO(A) ROCIO ARANDA ACEVEDO:

informamos que el Sr{a). Melany Acevedo Rubilar

Ha creado un usuario para fi, con el cual podras frabajar en el sistema de contabilidad en linea.
A continuacion te enviamos un link de validacion de usuario para que puedas comenzar a hacer uso del servicios:

WALIDA TU CUENTA AQUI

Si el link no funciona, por favor copia este link en tu navegador:

hitp://dev.icontador.clindex php?finc=f_vNU&cv=201713071228593377991

TUS DATOS DE ACCESO SON

Usuario Contrazefia
S L]

Te saluda cordialmente el equipo de icontador.cl Seftware en evolucion.

5i Genes problemas para comenzar a rabajar, contactaie con nosOros en: sopomaficontador.d
Aisn: 5@ han oMo AQUN0s ACGNIS Rard evilar pOBamas oo compatiita

Volver al Inicio
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¢Como editar los datos del Usuario?

Si desea editar los datos del Usuario, debe presionar el siguiente botdn
donde en una ventana tipo modal con los datos del usuario podra realizar los
cambios necesarios y terminar la edicidn presionando el botén finalizar.Los
usuarios no pueden ser eliminados del sistema.

OIICDWADGR] VERSION DESARROLLO IQAMP €5 Cambiar Empresa | & Usuarics  #fEmpresas  S@MiPerfii @ Clave  {} Pardmetros Globales @Ayuda () Salir

°craar Uwario ema's

Mostrar[ 50 ¥ | registros Buscar [ |

Usuario Tipo Estado E-Mail Acciones
115593300 Interno Activo diegoaquezadaa@gmail.com
cuotassodiales Interno Activo gerencia@igamp.d
facturacionelectronica Interno Activo gerencia@igamp.c
fefizcom Interno Adtivo fdo.alfaro.rBhotmai.com
emilio Interno Inactivo fdo.alfaro.r@hotmail.com @
95428649 Interno Inactivo die.albert@gmail.com @
55959854 Intemo Inactivo fdo.alfaro.r@hotmai.com (®
076089673K. Inteno Activo lacrymaxhotmal.com
58803235 Interno Activo die.albert@gmail.com [#1[= [+]

Crear Usuario - Interno | Externo

[ Parametros I Agregar J Modificar | Eliminar
[ Reportes [ Agregar [ Modificar [ Eliminar

() Tesoreria [ Agregar [ Modificar [ Eliminar

Mostrando registros del 1 al 11 de un total de 11 registros

— Asignar Empresas Usuario [*]

Empresas Disponibles: Empresas Asignadas:

ARAMDA LOPEZ VICTOR u .
>
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¢ Coémo visualizar los datos del Usuario?

Mediante este botdn puede visualizar los datos del Usuario.

o [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP €3 Cambiar Empresa A Usuariocs ~ #Empresas  SeMiPerfl i Clave £ Pardmetros Globales @ Ayuda () Salir

© Crear Usuario (-]

Moslrar registros Buscar. l:l

Usuario Tipo Estado E-Mail Acciones
115593900 Interno Activo diegoaquezadaa@gmail.com
cuotassociales Interna Activo gerencia@igamp.cl
facturacionelectronica Interno Activo gerencia@iqamp.cl
fefiacom Interno Activo fdo.alfaro.r@hotmail.com
emilio Interno Inactivo fdo.alfaro.r@hotmail.com @
95428649 Interno Inactivo die.albert@gmail.com @
55959854 Interno Inactivo fdo.alfaro.r@hotmail.com @
075083673K Interno Activo lacrymox@hotmail.com

Volver al Inicio 10
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¢Coémo activar un Usuario?

QiContador

Para activar un Usuario se presiona el botdn indicado en la imagen inferior,

de esta forma el usuario podrd comenzar a utilizar el sistema. Esta accion se

recomienda cuando no se tiene acceso al correo personal de activacion.

o [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP

5 Cambiar Empresa 4 Usuarios

#A Empresas

£ Pardmetros Globales @ Ayuda () Salir|

©cCrear Usuario @ Atrds

Nostrar| 50 ¥ | registros Buscar [ ]

Usuario Tipo Estado E-Mail Acciones
115593300 Interno Active diegoaguezadaa@gmail.com
cuotassociales Interno Active gerencia@igamp.d
facturacionelectronica Interno Active gerencia@igamp.d

fefiacom Interno Active fdo.alfaro.r@hotmail.com E—D~

Activar {

emilio Interno Inactivo fdo.alfaro.r@hotmail.com
954728649 Interno Inactive die.albert@gmail.com @
55059854 Interno Inactivo fdo.alfaro.r@hotmail.com @
076089673K Interno Active lacrymox@hotmail.com

Para desactivar un Usuario presione el siguiente botdn, al estar el usuario
desactivado este no podrda acceder al sistema (Esta accidon se recomienda

cuando un usuario ha dejado de pertenecer a la empresa).

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP

5 Cambiar Empresa & Usuarios

A Empresas

£} Pardmetros Globales @ Ayuda () Salir|

© Crear Usuario @ Atrds

Mostrar|50 ¥ | registros Buscar [ |
Usuario Tipo Estado E-Mail Acciones

115593500 Interno Activo diegoaguezadaa@gmail.com
cuotassociales Interno Active gerencia@igamp.d
facturzcionelectronica Interno Active gerencia@igamp.cl m]
fefiacom Interna Active fdo.alfaro.r@hotmail.com
emilio Interno Inactivo fdo.alfaro.r@hotmail.com @
95428649 Interno Inactivo die.albert@gmail.com
55959854 Interno Inactivo fdo.alfaro.r@hotmail.com @
076089873K Interna Activo lacrymax@hotmail.com

Volver al Inicio
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¢Como encontrar un Usuario especifico?

Para encontrar un Usuario de manera rapida ingrese el nombre o
el rut de este mismo en el buscador.

o [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP &5 Cambiar Empresa | & Usuarios  #Empresas  @MiPerfl @i Clave £ Pardmetros Globales @ Ayuda () Salir

° S ° At’és

Mostrar[50_¥ | registros Buscar [ |

Usuario Tipo Estado E-Mail Acciones
115593900 Interno Activo diegoaquezadaa@gmail.com
cuotassodiales Interno Active gerencia@igamp.cl
facturacionelectronica Interno Activo gerencia@igamp.d
fefiacom Interno Activo fdo.alfaro.r@hatmail.com
emilio Interno Inactivo fdo.alfaro.r@hotmail.com @
95428649 Interno Inactivo die.albert@gmail.com @
55959854 Interno Inactivo fdo.alfaro.r@hotmail.com @
076089573K Interno Activo lzcrymox@hetmai.com

Volver al Inicio 12




